Kozségi Onkormanyzat képviselG-testiilete
Ludanyhalaszi
2018. év 9. sz.

2018. julius 20-an megtartott rendkiviili iilés
jegyzokdonyv

Rendeletek:
5/2018. (VII. 21.) 6nkorményzati rendelet

Hatarozatok:

60/2018. (VIIL. 20.) hatarozat
61/2018. (VIL 20.) hatarozat
62/2018. (VIL. 20.) hatarozat
63/2018. (VII. 20.) hatarozat
64/2018. (VII. 20.) hatarozat
65/2018. (VIL. 20.) hatarozat
66/2018. (VIL. 20.) hatarozat
67/2018. (VIL. 20.) hatarozat
68/2018. (VIL. 20.) hatarozat
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Jegyzdkonyv

Késziilt: Ludényhaldszi Ko6zségi Onkorményzat Képviseld-testiietének 2018. julius 20-dn
megtartott rendkiviili ilésérol.

Jelen vannak: Kovacs Imre poigarmester
Brunda Jézsef alpolgérmester
Adam Norbert képviseld
Bdédiné Fenyvesi Ménika képvisel
Sutor Csaba képvisels
Szeles Marianna képviseld
Végh Imre Gergely képvisel
Dr. Bag6 Jézsef aljegyz6
Németh Barbara jegyzokényvvezetd

Kovécs Imre iidvozli a megjelenteket, megallapitia, hogy az iilés hatérozatképes, azt megnyitja.
Javaslatot tesz a meghivé szerint az iilés napirendjére.

A testilet a javaslattal egyetért és egyhangii 7 igen szavazattal az aldbbi napirendi pontokat
targyalja:

1./ Eldterjesztés a Csaldd- és Gyermekjiléti Szolgilat gyerekek napkozbeni ellitisa
Ludinyhalaszi, Négradszakal, Piliny megnevezésti és TOP-4.2.1-15-NG1-2016-00007 azonosité
szamii pdlyazathoz kapcsolodo kéltségek biztositasdrél

Elbterjeszté: Kovacs Imre polgdrmester

2./ ,,J6 tanulé, j6 kozdsségi ember” palyizati felhivas kiirdsa a 2018/19-es tanévre
Eldterjesztd: Kovacs Imre polgidrmester

3./ Eléterjesztés a telepiilési Onkorminyzatok szocidlis céli tiizelsanyag vésirldshoz
kapesolodd kiegészité tAmogatisira
Eléterjesztd: Kovacs Imre polgarmester

4./ Eléterjesztés a 2018, évi Ludinyhaldszi Lovasnapok rendezvénysorozat tdmogatasarél
Eléterjesztd: Kovacs Imre polgarmester

5./ Eléterjesztés az ,Eurépai Mobilitisi Hét, illetve Autémentes nap” programjaiban valé
részvételrdl
Eldterjesztd: Kovacs Imre polgirmester

6./ Eléterjesztés az INTERREG pily4dzatokon valé részvételrsl
Eléterjesztd: Kovacs Imre polgarmester

7./ Eléterjesztés a Ludinyhaldszi Kézos Onkorményzati Hivatal és a Ludéinyhaliszi Mesekert
Ovoda kozotti munkamegosztisi megallapodas jovahagyasarél
Eléterjeszt6: Kovacs Imre polgarmester

8./ Eldterjesztés az étkezési ellitds nyersanyagkoltségeirél és téritési dijakrél szélé 5/2015.
(I11.27.) 6nkorméanyzati rendelet médositdsdra
Eléterjeszté: Kovacs Imre polgarmester
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9./ Elbterjesztés a Luddnyhaldszi Kozbs Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatanak médositisarél
Eléterjeszt6: Kovacs Imre polgarmester

Napirendi pentok tirgyalisa

1. Napirend: Elgterjesztés a Csaldd- és Gyermekjéléti Szolgilat gyerekek napkozbeni ellitdsa
Ludényhaldszi, Négradszakail, Piliny megnevezésii és TOP-4.2.1-15-NG1-2016-00007 azonosité
szamu palyizathoz kapcesol6dé koltségek biztositasarél

Irésos eléterjesztés a meghivé mellékletét képezte. (1. sz. melléklet)

Kovacs Imre polgarmester:

Ismerteti a Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgélat gyerekek napkézbeni ellitisa Ludényhaldszi,
Négradszakal, Piliny megnevezésii és TOP-4.2.1-15-NG1-2016-00007 azonositd szdmu palyazathoz
kapcsolddé koltségek biztositasarol szo16 elbterjesztés tartalmat.

Kérdés, észrevétel, hozziszolas nem volt.

A képviseld-testiilet a javaslattal egyetért és egyhangii 7 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Luddnvyhalaszi Kozségi ﬁnkorménxzat
Képviselo-testiiletének
60/2018. (VIL 20.) hatiarozata

A Ludényhaldszi K6zségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete hatdrozatot hoz, hogy az
Onkorméanyzat kotelezettséget véllal arra vonatkozdan, hogy a Csalad- és Gyermekjéléti
Szolgdlat GYEREKEK NAPKOZBENI ELLATASA Ludanyhalaszi, Nogradszakal,
Piliny cimi és TOP-4.2.1-15-NG1-2016-00007 szdmu projekt megvaldsitdsahoz
sziikséges, tdmogatdson feliili Onkorményzati Onerd &sszegét a koltségvetésében
elkiildniti a tAmogatas elnyerése esetén.

- A projekt cime: Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgalat GYEREKEK NAPKOZBENI
ELLATASA Ludényhalészi, Négradszakal, Piliny

- A projekt megvalositasi helyszinének pontos cime: 3188. Ludanyhalészi, Rakéczi 1it
28.

- A projekt megvaldsitési helyszinének helyrajzi szdma: 144/2 Hrsz.

- A felhivas szdma: TOP-4.2.1-15-NG1-2016-00007

- A projekt Osszes koltsége a tAmogatdsi kérelemmel megegyezden:
162.551.713,-Ft

- A projekinek a tdmogatds szempontjabdl elszamolhaté a tdmogatisi kérelemmel,
illetve a tAmogatasi déntéssel megegyez6en: 99.713.288,-Ft

- A projekt teljes koltségére vonatkozé dnkorményzati dnerd szdmszerli dsszege és
forrdsai: 32.924.439,-Ft, melybdl 2.924.439,-Ft sajit pénzeszkoz, 30.000.000,-Ft
fejlesztési hitel,

- A tamogatdsi kérelem benyljtdsakor a pétldlag igényelt tdmogatds Osszege:
29.913.986,-Ft

Hatérid6: értelemszertien
Felelés: Kovacs Imre polgarmester
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2. Napirend: ,,J6 tanulé, j6 kdzdsségi ember” pilyazati felhivis kifrdsa a 2018/19-es tanévre
Irasos eldterjesztés a meghivo mellékletét képezte. (I1. sz. melléklet)

Kovacs Imre polgarmester:
Ismerteti a II. szamu melléklet szerinti palyazati felhivas tartalmét.

Keérdés, észrevétel, hozzaszolas nem volt.
A képvisel6-testillet a javaslattal egyetért és egyhangti 7 igen szavazattal az aldbbi hatarozatot hozza:

Ludédnyhaliszi Kozségi Onkormsnyzat
Képviselg-testiiletének

61/2018. (VIL. 20.) hatirozata

Ludényhalészi Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete palyézati felhivést tesz kozzé
a 2018/19-es tanévre a ,,J6 tanul6, j6 kozosségi ember” Snkormanyzati tdmogatasra,
melyet a mellékletben meghatarozott tartalommal elfogad.

A Képviselé-testtilet utasitja a polgdrmestert a palyazati felhivas kozzétételérél.

Felelds: Kovacs Imre polgarmester
Hatéridd: értelem szerint

3. Napirend: Eldterjesztés a telepiilési 6nkormdanyzatok szocidlis céli tiizeléanyag visarlishoz
kapcsolodo kiegészité tamogatasara
Irasos eloterjesztés a meghivo mellékletét képezte. (I11. sz. melléklet)

Kovacs Imre polgérmester:
Ismerteti a telepiilési dnkormanyzatok szociélis célt tiizel6anyag vasérlashoz kapcsolodé kiegészitd
tdmogatéasardl sz016 elbterjesztés tartalmat.

Kérdés, észrevétel, hozzasz6las nem volt.

A képviselo-testiilet a javaslattal egyetért és egyhangti 7 igen szavazattal az aldbbi hat4rozatot hozza:

Ludanyhaldszi Kozségi 6nkormfmxzat
Képviselo-testiiletének

62/2018. (VII. 20.) hatirozata

Ludényhalédszi Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete igy dont, hogy Magyarorszdg
2018. évi kozponti kdltségvetésérdl sz6l6 2017, évi C. térvény 3. melléklet 1.9, pontja
szerint a helyi 8nkorményzatok szocidlis célii tiizeldanyag vésarlasahoz kapcsolodo
kiegészitd tdmogatisa jogeimen, a beliigyminiszter altal kiirt palydzat alapjan szocidlis
célu tlizifa vasarlasdhoz kapcsol6dé 178 m® mennyiségii timogatasi igényt nytjt be.

A Képviseld-testillet nyilatkozik, hogy Ludényhaldszi Ko&zségi Onkormanyzat a
rendeletben elbirt feltételeket vallalja, a szocidlis célu tlizifdban részesiilétol
ellenszolgaltatast nem kér, valamint a tdmogatas igénybevételéhez sziikséges 226 060 Ft
Onrészt és a felmeriil szallitasi koltségeket a 2018. évi koltségvetési tartalék terhére
biztositja.

Hatéridg: azonnal
Felelds: Kovécs Imre polgdrmester
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4. Napirend: Eloterjesztés a 2018. évi Luddnyhaliszi Lovasnapok rendezvénysorozat
timogatasarol

Irésos eléterjesztés a meghivé mellékletét képezte. (IV. sz. mellékiet)

Kovacs Imre polgirmester:

Ismerteti a 2018. évi Ludényhaldszi Lovasnapok rendezvénysorozat tdmogatasarl szolo
eloterjesztés tartalmat.

Kérdes, észrevétel, hozzasz6las nem volt.

A képvisel6-testiilet a javaslattal egyetért és egyhangti 7 igen szavazattal az alabbi hatdrozatot hozza:

Ludanvhaldszi Kozségi 6nkorménxzat
Képviseld-testiiletének

63/2018. (VIL. 20.) hatirozata

A Luddnyhaldszi Kozségi Onkormédnyzat Képviseld-testillete a Ludédnyhaldszi
Lovasnapok rendezvényeit

- a Timi-Tanyan iigyességi versenyt

- Megyei Fogathajt6 versenyt

50.000,- Ft- 50.000,- Ft —tal tAmogatja.

A képvisel6-testiilet utasitja a polgarmestert, hogy a tdmogatasi 6sszegek kifizetésérsl és
az elbiranyzat atvezetésérol a 2018. évi koltségvetésben gondoskodjon.

Felelds: Kovécs Imre polgarmester
Hatéridé: értelemszertien

3. Napirend: Eldterjesztés az ,,Eurépai Mobilitdsi Hét, illetve Antémentes nap” programjaiban
valé részvételrol

frasos eldterjesztés a meghivé mellékletét képezte. (V. sz. melléklet)

Kovécs Imre polgarmester:
Ismerteti az ,,Eurdpai Mobilitasi Hét, illetve Automentes nap” programjaiban valé részvételrdl szolé
eloterjesztés tartalmat.

Kérdés, észrevétel, hozzaszolas nem volt.
A képviselo-testiilet a javaslattal egyetért és egyhangi 7 igen szavazattal az aldbbi hatarozatot hozza:

Ludanyhaliszi Kozségi ﬁnkorményzat
Képviseld-testiiletének

64/2018. (VII, 20.) hatirozata

Ludinyhaldszi Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testillete az Innovdciés és
Technoldgiai Minisztérium kezdeményezésére csatlakozik a 2018. szeptember 16. és 22.
kozott megrendezésre kertild ,Eurépai Mobilitdsi Hét”-hez azzal, hogy szeptember 22-én
Autémentes Napot szervez egy (vagy tobb) teriilet elkiilonitésével, amely(ek) legaldbb
egy teljes napra (a normdl munkaidét megel6z6 1 éranyi id6tartamtol az azt kdvetd 1
Orényi idbtartamig) kizdrolag gyalogosok, kerékparosok és a kozosségi kozlekedés
szamara van(nak)fenntartva.

Hataridé: értelemszerfien
Felelés: Kovacs Imre polgarmester
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6. Napirend: Eldterjesztés az INTERREG pilydzatokon valé részvételral
Irésos eléterjesztés a meghivé mellékletét képezte. (VI. sz. melléklet)

Kovécs Imre polgirmester:
Ismerteti az INTERREG pélyazatokon valé részvételrdl sz6ld palyazati felhivis tartalméat. Két
palyézat kerillne benyujtasra. Az egyik Csaldr telepiiléssel kozosen keriilne benytjtasra, melyhez az

onerd mértéke 4.219,71 EUR. A mésik palyazat Ovérral keriilne benytijtasra, melyhez az Snerd
mértéke 4.404,02 EUR.

Kérdés, észrevétel, hozzasz6las nem volt.

A képvisel6-testiilet a javaslattal egyetért és egyhangii 7 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:

Ludénvhaldszi Kézségi Onkormdnyzat
Képviseli-testiiletének
65/2018. (VIL. 20.) hatirozata

Ludanyhalaszi K&zségi Onkormdanyzat Képviseld testiilete- Csalar szlovak telepitléssel
egylitt — palyazatot nyqjt be INTERREG V_A SZLOVAKIA — MAGYARORSZAG
EGYUTTMUKODESI PROGRAM keretén SKHU/ETA/1801 felhivésra.

Projekt cime: Kézenfogva Regiondlis Fesztival.

A palyazat Ludédnyhaldszira es6 koltségvetése: 28.131,38 EUR
A pélyazathoz sziikséges Oneré mértéke: 4.219,71 EUR, mellyel az onkormanyzat
hozz4jarul a projektben tervezett célok megvaldsitasahoz.

A képviselo-testiilet véllalja, hogy az Onkorményzatra es§ és a fentiek alapjan
kiszamitott palyédzatirasi dija a kéltségvetésében fedezetet biztosit.

A képviseld-testlilet megbizza a polgarmestert a pélyazat hatdridére torténd
elkészitésével és benytjtasival.

Hatérid6: értelemszeriien
Felelds: Kovacs Imre polgarmester

Ludényhaldszi Kizségi Onkormdnyzat
Képviseld-testiiletének
66/2018. (VIL. 20.) hatirozata

Ludényhalaszi Kozségi Onkorményzat Képviseld testiilete- Ovér szlovak telepiiléssel
egyltt — palyézatot nytjt be INTERREG V_A SZLOVAKIA — MAGYARORSZAG
EGYUTTMUKODESI PROGRAM keretén SKHU/ETA/1801 felhivasra.

Projekt cime: Hagyoméany6rzés Nograd szivében.

A pélyézat Luddnyhaldszira es6 koltségvetése: 29.360,1 EUR
A pélyazathoz szikséges Oner6 mértéke: 4.404,02 EUR, mellyel az 6nkorményzat
hozzéjérul a projektben tervezett célok megvalositasahoz.

A keépviselo-testiillet vallalja, hogy az Onkorméanyzatra es6 és a fentiek alapjan
kiszamitott palyazatirasi dija a koltségvetésében fedezetet biztosit,
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A képvisclé-testilet megbizza a polgdrmestert a palydzat hatdridére torténd
elkészitésével és benynjtasaval.

Hatarid6: értelemszeriien
Felelds: Kovécs Imre polgarmester

7. Napirend: Eléterjesztés a Ludinyhaldszi Kozés Onkorményzati Hivatal és a Ludéanyhalaszi
Mesekert Ovoda kozitti munkamegosztdsi megillapodds jévahagyasarél
Irdsos eldterjesztés a meghivé mellékletét képezte. (VIL sz. melléklet)

Kovécs Imre polgarmester: ]
Ismerteti a Ludényhaldszi K6z8s Onkormanyzati Hivatal és a Ludényhaldszi Mesekert Ovoda
kézotti munkamegosztasi megéllapodas jovahagyasar6l szol6 elbterjesztés tartalmét.

Kérdés, észrevétel, hozzaszdlas nem volt.

A képviseld-testiilet a javaslattal egyetért €s egyhangti 7 igen szavazattal az al4bbi hatdrozatot hozza:

Ludinyhaldszi Kézségi Onkormsdnyzat
Képviseld-testiiletének

67/2018. (VIL. 20.) hatirozata

Ludanyhalaszi Kozségi Onkorményzat Képviseld-testilete a Ludanyhalaszi Ko6zos
Onkorményzati Hivatal és a Lud4nyhaldszi Mesekert Ovoda kézotti munkamegosztsi
megallapodast jovahagyja.

A képvisel6-testiilet megbizza a jegyz6t a munkamegosztisi megallapodasban foglaltak
végrehajtasara.

Hataridé: értelemszeriien
Felelés: Dr. Bag6 Jozsef aljegyzb

8. Napirend: Eldterjesztés az étkezési ellitds nyersanyagkoltségeirdl és téritési dijakrél szélo
5/2015, (I11.27.) 6nkormanyzati rendelet médositisira
Irasos eldterjesztés a meghivé mellékletét képezte. (VIII-IX. sz. melléklet)

Kovécs [mre polgarmester:
Ismerteti az étkezési ellatds nyersanyagkoltségeirdl és téritési dijakrdl szolé 5/2015. (111.27.)
Snkormanyzati rendelet modositaséra késziilt elSterjesztés tartalmat.

Kérdés, észrevétel, hozzisz6las nem volt.
A képviseld-testiilet a javaslattal egyetért és egyhangu 7 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:
Ludényhaliszi Kézségi Onkorminyzat

Képviseld-testitletének
5/2018. (VIL. 21.) dnkormanyzati rendelete

Ludanyhaldszi Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testilete az étkezési elltas
nyersanyagkdltségeirdl és téritési dijakrol sz616 5/2015. (I11.27.) 6nkorményzati rendelet
modositasara a IX. szdmu melléklet szerinti rendeletet alkotja.
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9. Napirend: Eldterjesztés a Ludinyhaliszi Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikidési Szabalyzatinak médositisirol

frasos eléterjesztés a meghivé mellékletét képezte. (X. sz. melléklet)

Dr. Bago Jozsef aljegyz6:
A Kozds Onkorményzati Hivatal SZMSZ moédositdsa a jegyzdi poszt betdltetlensége miatt valt
indokoltta, valamint a pénziigyi-gazdélkodasi iigyintézék feladatain beliil, a szamviteli feladatok

kozott a banki kivonatok az ASP kényvelési rendszerben keriilnek konyvelésre, igy ez modositasra
keriilt,

Kérdés, észrevétel, hozzaszolas nem volt.
A képviseld-testiilet a javaslattal egyetért és egvhangyi 7 igen szavazattal az alabbi hatirozatot hozza:

Ludinvyhaldszi Kézségi Onkorményzat
Képviselb-testiiletének

68/2018. (VIL. 20.) hatarozata

Ludényhaldszi Kozségi Onkorményzat Képviselo-testillete a Ludanyhaldszi Kozds

Onkorményzati Hivatal Szervezeti &s Miikodési Szabalyzatat a X. szdmi melléklet
szerinti tartalommal elfogadja.

Hataridd: értelemszerfien

Felel6s: Kovacs Imre polgarmester

To6bb kérdés, észrevétel, hozzaszolas nem 1évén a polgarmester az {ilést bezérta.

-

ol 1k
Kovacs Imre Dr. Bagb Jozs

polgarmester aljegyz0 ,



Luddnyhaldszi Kozségi Onkormdnyzat Polgdrmestere
Ludényhal4szi, Rakécezi it 69.

Meghivé

Ertesitem, hogy a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. 44.
§-a alapjén a képviseld-testiilet rendkiviili {ilését

2018. jilius 20. (péntek) 17 érara Gsszehivom.

Az iilés helye: Polgarmesteri Hivatal Ludinyhaldszi

Napirendi javaslat:

1./ Napirend: El6terjesztés a Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgalat gyerekek napkézbeni
ellatisa Luddnyhaldszi, Négridszakal, Piliny megnevezésii és TOP-4.2.1-15-NG1-2016-
00007 azonosit6 szAmii pailyizathoz kapesolédé kiltségek biztositasarsl

Eléterjesztd: Kovacs Imre polgarmester

2. Napirend: ,J6 tanulb, j6 kizosségi ember” palydzati felhivas kiirdsa a 2018/19-es
tanévre
Eléterjeszté: Kovécs Imre polgdrmester

3./ Napirend: Eléterjesztés a telepiilési Snkormanyzatok szocidlis céli tiizeldanyag
vasarlashoz kapesolddé kiegészitd tamogatisira
Eldterjeszt6: Kovics Imre polgirmester

4./ Napirend: Eldterjesztés a 2018, évi Ludényhaldszi Lovasnapok rendezvénysorozat
timogatisarél
Eldterjeszt6é: Kovacs Imre polgarmester

S/ Napirend: ElGterjesztés az ,Eurépai Mobilitasi Hét, illetve Autémentes nap”
programjaiban valé6 részvételrél
Elbterjesztd: Kovacs Imre polgarmester

6./ Napirend: Eléterjesztés az INTERREG palydzatokon valé részvételrsl
Eléterjeszt6: Kovacs Imre polgarmester

7./ Napirend: Eléterjesztés a Luddnyhaliszi Kozos (")nkorményzati Hivatal és a
Lud4nyhaliszi Mesekert Ovoda kizotti munkamegosztasi megéllapodds jovahagyasarol
Elbterjeszté: Kovacs Imre polgirmester

8./ Napirend: Eldterjesztés az étkezési ellitis nyersanyagkiltségeirél és téritési
dijakrol sz616 5/2015. (II1.27.) énkormanyzati rendelet médositasira
Eibterjesztd: Kovacs Imre polgarmester

9./ Napirend: Eléterjesztés a Luddnyhaldszi Koézés Onkormdnyzati Hivatal
Szervezeti és Mitkddési Szabilyzatinak médositdsarol
Elbterjesztd: Kovacs Imre polgarmester

A KeépviselS-testillet iilésére tisztelettel meghivom, a napirendek fontossagira vald tekintettel
részvételére feltétleniil szamijtok.

Ludanyhaldszi, 2018. jittius 16.

Udvbzlettel:

Kovdcs Imre 5.k,
polgdrmester



JELENLETI iv

A 2018. juilius 20-an megtartott rendkiviili 6nkormanyzati
képviseld-testiileti Gilésrol

1. Kovacs Imre polgarmester

2. Brunda Jézsef alpolgarmester

3. Adam Norbert képvisels

4. Bodiné Fenyvesi Monika képviselo
5. Sutor Csaba képviseld

6. Szeles Marianna képviselo

7. Végh Imre Gergely képviseld

Meghivottak, vendégek:
Dr. Bagé Jozsef aljegyz6
Németh Barbara jegyzOkonyvvezetd
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L. sz. melléklet

ELOTERJESZTES
a Csaliad- és Gyermekjoléti Szolgdlat gyerekek napkdzbeni ellatisa Ludényhalsszi,
Négradszakal, Piliny megnevezésii és TOP-4.2.1-15-NG1-2016-00007 azonosité szamu
palyazathoz kapesol6dé kiltségek biztositasarél

Készillt: Ludinyhaldszi K6zségi Onkorményzat KépviselS-testiiletének 2018. julius 20-i lilésére
ElSterjesztd: Kovacs Imre polgarmester

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A projekt megval6sitdsa érdekében a képviseld-testillet t6bb intézkedés meghozatalaban dontott,
forrasokat biztositott a fejlesziés megvaldsitdsa érdekében, tobb alkalommal folytattunk egyeztetést a
Magyar Allamkincstirral is, akik a palydzathoz kapcsolédban hidnypotlasi felhivassal éltek
onkormédnyzatunk felé. Az egyeztetéseknek kdszonhetben a kincstar engedélyezte a tervmodositast,
melyek alapjan mar beszerzésre keriiltek az indikativ ajanlatok is.

{gy a megvalésitas lehetésége —a mar meghozott déntéseinkkel egyiitt- elérhet kozelségbe keriilt.

Javaslom a tisztelt Képvisel-testilletnek, hogy az elSterjesztést vitassa meg, és a palyazathoz
kapcsol6dé hidnypétlasi felhivasra a kivetkezd hatérozati javaslatot fogadja el, és az Snkormanyzat
2018. évi koltségvetésének felhalmozasi kiaddsainak terhére biztositsa!

Hatirozati javaslat
Ludényhaldszi K6zség Onkorményzata Képvisels-testiiletének

..../2018.(VIL.20.) szdm1 hatdrozata

A Ludanyhalészi K6zségi Onkorményzat Képviselb-testiilete hatirozatot hoz, hogy az
Onkorményzat kotelezettséget véllal arra vonatkozéan, hogy a Csaléd- és Gyermekjoléti
Szolgélat GYEREKEK NAPKOZBEN! ELLATASA Ludényhal4szi, Négréadszakal, Piliny
cimti és TOP-4.2.1-15-NG1-2016-00007 szamua projekt megvaldsitisdhoz sziikséges,
tamogatason felilli onkormanyzati Gnerd6 Osszegét a koltségvetésében elkiildniti a
tAmogatas elnyerése esetén.

- A projekt cime: Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgdlat GYEREKEK NAPKOZBENI
ELLATASA Ludényhaldszi, Négradszakal, Piliny

- A projekt megvalositasi helyszinének pontos cime: 3188. Ludanyhalszi, Rakéczi nt
28.

- A projekt megvaldsitasi helyszinének helyrajzi szama: 144/2 Hrsz.

- A felhivas szama: TOP-4.2.1-15-NG1-2016-00007

- A projeki Ssszes koltsége a tAmogatési kérelemmel megegyezden:
162.551.713,-Ft
A projekinek a timogatas szempontjabél elszimolhaté a timogatési kérelemmel, illetve
a tamogatasi dontéssel megegyezéen: 99.713.288,-Ft

- A projekt teljes koltségére vonatkozé onkormdnyzati Snerd szamszerii Gsszege és
forrasai: 32.924.439,-Ft, melybSl 2.924.439,-Ft sajat pénzeszkéz, 30.000,000,-Ft
fejlesztési hitel.
A tamogatasi kérelem benyiljtisakor a potlolag igényelt tamogatis Gsszege:
29.913.986,-Ft

Hatérid6: értelemszeriien
Felelés: Kovéacs Imre polgirmester

Ludényhalészi, 2018. julius 16.

Kovacs Imre
polgirmester



II. sz. melléklet

ELOTERJESZTES
a ,,Jo tanuld, j6 kozosségi ember 2018.” palyazat kifrasardl

Késziilt: Ludényhalaszi K&zségi Onkorményzat Képvisels-testilletének 2018. julius 20-i
lilésére
Eldterjeszté: Kovacs Imre polgarmester

Tisztelet Képviselotestiilet!

Az elmult éveknek megfelelden javaslom a 2018/19. tanévre vonatkozé ,J6 tanuld, j6
kozbsségi ember” dnkorményzati pélyazat meghirdetését, melynek felhivésa az eléterjesztés
mellékletét képezi Az el6z6 évi felhivasiban a rendezvények kozé beemelésre keriilt oktéber
23-a, és meghatdrozasra keriilt egy-egy rendezvény lebonyolitdsaban kézremiikdds képvisels
is, aki igazolja a rendezvényen valé szereplést, kozremiikodést. Véleményem szerint ezek a
pontositdsok nagy jelentdséggel birnak a palyazatok birdlatindl, az eredmények
megéllapitisanal.

Javaslom a Tisztelt Képvisclo-testiiletnek, hogy az idén is keriiljon meghirdetésre a ,,J6
tanuld, j6 kézosségi ember” palydzatunk!

Hatdrozati javaslat
Ludanyhaldszi K&zség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
..../2018.(VI1.20.) szdmu hatdrozata

Ludényhalészi Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete palyézati
felhivast tesz kozzé a 2018/19-es tanévre a ,,J6 tanuld, j6 koz8sségi ember”
Onkorményzati tdmogatdsra, melyet a mellékletben meghatdrozott
tartalommal elfogad.

A Képviseld-testiilet utasitia a polgdrmestert a palyazati felhivas
kozzétételérdl.

Felelés: Kovacs Imre polgarmester
Hatarid6: értelem szerint

Ludényhalaszi, 2018. jilius 16. . e

Kovacs Imre
polgarmester



Ludinyhalaszi Kozségi Onkorményzat
PALYAZATI FELHIVASA
»,JO tanuld, j6 kozosségi ember 2018.” tAmogatdsara

1. A pélyazat célja:

- a tanul6 fiatalok Gsztonzése a szellemi képességek fejlesztésére, az eredményes
tanulasra, valamint
- atelepiilés érdekében kozdsségi tevékenységet végzdk dsztonzése, elismerése

2. A palyaz6k kére:
Pélyézatot nydjthatnak be a kozségben alland6 lakcimmel rendelkezd, kdzépiskolai és

felsofoki oktatdsi intézmény mnappali tagozatos tanulbi/ballgatéi jogviszonnyal
rendelkez6 didkok.

3. Az értékelés szempontrendszere:

3.1. Tanulményi eredmények pontozasa: A tanuld/hallgaté tanulmanyi eredményének
atlagat 2 tizedes jegyig kell szamitani.

Atlag Pont Atlag Pont
5,00 50 3,90 28
4,90 48 3,80 26
4,80 46 3,70 24
4,70 44 3,60 22
4,60 42 3,50 20
4,50 40 3,40 18
4,40 38 3,20 16
4,30 36 3,20 14
4,20 34 3,10 12
4,10 32 3,00 10
4,00 30
3.2. A kozdsségi tevékenység pontozasa:
Pont* Igazolas
Rendezvények aktivan részt Igazolo képviseld
résztvevo vesz

2018. év Sziireti 10 4 Kovacs Imre

2018. év Oktober 23-i innepség | 7 4 Brunda J6zsef

2018. évi Idések napja 5 3 Sutor Csaba

2018. évi Karicsonyvaras 4 2 Bdédiné Fenyvesi Manika

2019. év Marcius 15-i linnepség | 7 4 Szeles Marianna

2019. év Anyik napja 5 3 Adém Norbi

2019. év Falunap 12 5 Végh Imre

Kapott pont dsszesen:

»Aktivan részt vesz”az, aki a rendezvény elGkészitési és szervezési munkdjdban villal
Sfeladatot és szereplést. ,,Részt vesz”az, aki a rendezvény elbkészitési és szervezési
munkdjdban villal feladatot.

(A kozosségi tevékenységnél nem érvényesithetd a felséfokd oktatdsi intézményi
hallgatok Bursa palyizathoz villalt kdzosségi rendezvényen vald részvétel teljesitése.)



2
4. A pdlyidzaton elnyerhet§ egyszeri tAmogatés:

L helyezés:  120.000 Ft
II. helyezés: 80.000 Ft
II1. helyezés: 50.000 Ft

A tamogatds a kozépiskolai tanulé és a felsGoktatasi hallgaté kategéridban is kiosztisra
keril.

3. A palyazathoz az aldbbi dokumentumok csatolésa sziikséges:

- lakcimigazold kartya masolata

- 2018/2019. tanév 1. és II. félévi tanulmanyi eredmények oktatési intézmény 4ltal
hitelesitett fénymasolata.

- A rendezvény szervezdjének igazoldsa a rendezvényen valé kozremiikodésrdl és
az aktivitas alapjin adott pontszdmrol.

6. A palyédzat benytjtdsadnak modja és benytjtasinak hatirideje:

- A palyazatot kizar6lag a palydzati adatlap hidnytalan kitdltésével lehet benyujtani
személyesen a Ludényhaldszi Ko6zos Onkorményzati Hivatalban (3188
Ludényhalaszi, Rékéczi 0t 69.) Kovacs Imre polgdrmesternek cimezve.

A boritékon kérjiik feltiintetni: ,,J6 tanuld, j6 kézodsségi ember 2018.”

- A pilyazat benyujtdsi hatérideje a tanévet kovetd szeptember 15.

6/a. Felhivjuk a palyazék figyelmét, hogy hidnypétlasra nincs lehetdség!

Az a palyazat, amely
- hataridén til érkezett be;
- arendezvényen vald kézremiikodés eredményrdl sz616 igazolast
- atanulményi értesitd masolatat

- valamint a lakcimigazol kartya masolatit nem tartalmazza
ertékelés nélkiil elutasitésra keriil.

A palyazatokrol a kiiré dont. A déntésrdl a palyazok a tanévet kévetd sziireti felvonuldson
értesiilnek.

A palyézat letSltheté a www.ludanyhalaszi.bu oldalrél, vagy 4tveheté a Ludényhaldszi
K6z6s Onkorméanyzati Hivatalban.

A pélyézattal kapcsolatban tovabbi informacié a 32/556-021 telefonszamon, illetve a
pm.ludany@profinter.hu cimen kérhetd.

Ludényhalészi, 2018. jalius 20.

Ludényhaldszi Kézségi Onkorményzat K épviselé-testiilete
‘neveben i
Kovécs Im%
polgarmester




I1L. sz. melléklet

Eldterjesztés
telepiilési onkormdinyzatok szocilis céli tiizeléanyag vasirlisdhoz kapcsol6dé
kiegészitd tAmogatisira

Késziilt: Ludényhaldszi Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 2018. jalius 20-i
lilésére
Eléterjesztd: Kovacs Imre polgarmester

Tisztelet Képviseld-testiilet!

A beliigyminisztérium pélyazatot hirdet telepiilési dnkorményzatok szocidlis céld tiizel6anyag
vasérlasdhoz kapesolodo kiegészitd timogatiséra. A tamogatdsra az 5000 f6 lakossdgszamot
meg nem haladé telepiilési dnkormémyzatok pélyizhatnak. Az onkorményzatok egy fajta
tiizeloanyag megvasarlaséhoz igényclhetnek tdmogatist. Javaslom, hogy az elmilt éveknek
megfeleléen dnkormanyzatunk keménylombos tiizifa igénylésére nyGjtson be palydzatot.

Keménylombos tiizifa igénylése esetén az onkorményzat legfeljebb 2 mellatott tlizifa
mennyiseget igényelhet. Ligy lombos tlizifa igénylése 6nkormanyzatunknak nincs lehet8sége.

A tadmogatas mértéke:
Kemény lombos fafajta esetében 14 000 Ft/erdei m*+4fa.

A timogatés felhasznéldsdnak feltétele, a timogatéson feliil kemény lombos fafajta esetében
1 000 Ft/erdei m*+ifa mérték{i 6nrész vallaldsa.

A tdmogatast az a telepiilési Snkormanyzat igényelheti, amelyik a szocidlis részorultsig és a
2018. évi igénylés részletes feltételeit — legkésSbb a tiizeldanyag megvasarlasat kavets 10.
napon hatalyba 1épd — rendeletben szabalyozza akként, hogy
a) a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatisokrol szélé torvény szerinti aktiv korfiak
ellatésara, idOskorak jiradékdra, vagy — tekintet nélkiil annak természetbeni vagy
pénzbeli forméban t6rténd nytijtisira — telepiilési tdmogatisra ( e timogatisban
részesiilok koziil kiilondsen a lakhatashoz kapcsolédd rendszeres kiaddsok viselésével
kapcsolatos timogatasban részesiil6k) jogosult elonyt élvezzen,
b) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisr6l sz0lé térvényben szabélyozott
halmozottan hétrényos helyzetii gyermeket nevel® csalad élvezzen el6nyt, és
¢) héztartisonként legfeljebb Sm’ tlizifa vagy 10 q szén biztositasara keriiljén sor,
valamint
d) vallalja, hogy a szociélis tlizifiban vagy szénben részesiil6té] ellenszolgéltatist nem
kér.

A palyazatok elektromikus rogzitésének hatdrideje 2018, augusztus 31. 16.00 6ra
A pilydzatok papir alapon térténé beaddsdnak hatirideje 2017. szeptember 3.

A tamogatast a Kedvezményezett +/- 5% elfogadott tliréshatard, dtlagosan 100cm hosszh 5-35
cm atmerdjl tizifinak a fOvérosi és a megyei kormanyhivatal erdészeti igazgatoségai altal
nyilvéntartott erdfgazdilkodokt6l (tovébbiakban: erdfgazdilkod6) torténd megvasarlisara
fordithatja. Kemény lombos vastag tlizifa esetében a megvdsérolt tlizifa mennyiségének
legfeljebb 5%-a lehet nem kemény lombos fajokbdl szarmazo fafajta.

A Kedvezményezett a timogatott mennyiségnél tibb tiizelfanyagot is vasarolhat, ha a
meghatarozott mindségi kovetelményeknek megfeleld tizelbanyagot a pélyézati kifrdsban
meghatérozott 4rnél kedvezdbb feltételekkel tudja beszerezni.



A Kedvezményezett a tAmogatott mennyiségnél t5bb tiizeldanyagot is vasarolhat, ha a
meghatdrozott minéségi kovetelményeknek megfeleld tiizeldanyagot a palyazati kifrdsban
meghatarozott 4&rnal kedvez6bb feltételekkel tudja beszerezni.

A Kedvezményezettnek a tdmogatdsbol vésérolt thzifat 2019. februar 15-éig ki kell osztania
raszorulok részére, a timogatas teljes dsszegének pénziigyi felhasznélasara legkés6bb 2019.
marcius 31-éig van lehetGség.

A tamogatds 4tvételét atvételi elismervény kiallitdsaval kell igazolni 2 példanyban, melybél
egy példiny a Kedvezményezettet, egy példany a tdmogatdsban részesiiltet illeti meg, Az
atvételi elismervényben fel kell tiintetni a tAmogatasban részestilt nevét, a tiizeldanyag fajtajat,
valamint az atvétel idejét.

A thizifa széllitdsdbol — ideértve a raszorulokhoz valé eljuttatdst is — szdrmazé koltségek a
Kedvezményezettet terhelik.

Ludanyhalaszi tekintetében a maximum igényelhetd tiizifa mennyisége 178 m?>.

Hatarozati javaslat
Ludényhalaszi Kozség Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének

..../2018.(VI1.20.) szamu hatdrozata

Ludényhaléaszi K6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete ugy dont, hogy
Magyarorszag 2018. évi kozponti koéltségvetésérsl szélo 2017. évi C.
torvény 3. melléklet 1.9. pontja szerint a helyi 6nkorméanyzatok szociélis
célu tlizel6anyag vasarlasdhoz kapcsol6dé kiegészitd tAmogatisa jogeimen,
a beligyminiszter 4ltal kiirt palydzat alapjan szocidlis célg tiizifa
vasarlasahoz kapesolédd 178 m® mennyiségli timogat4si igényt nytit be.

A Képvisel6-testiilet nyilatkozik, hogy Ludényhaldszi Kozségi
Onkorményzat a rendeletben eldirt feltételeket véllalja, a szocidlis céla
tlzifiban részesiilétél ellenszolgéltatdst nem kér, valamint a tamogatas
igénybevételéhez szitkséges 226 060 Ft onrészt és a felmeriilé szallitdsi
koltségeket a 2018. évi koltségvetési tartalék terhére biztositja.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Kovacs Imre polgarmester

Ludanyhalaszi, 2018. julius 16. ” B, r

_. i acs mre
polgarmester




IV. sz. melléklet

Eléterjesztés
A 2018. évi Ludidnyhaléiszi Lovasnapok tdimogatasara

Késziilt: Ludényhaldszi Koézségi Onkorményzat Képviseld-testilletének 2018. julius 20-i
tilésére
Eldterjesztd: Kovacs Imre polgarmester

Tisztelet Képviselo-testiilet!

A teleplilésiinkén az idei évben is megrendezésre keriil a Luddnyhaldszi Lovasnapok.
Szeptember 14-én a Timi-Tanyan {igyességi versenyt és csalddi napot, szeptember 22-én a
Ludanyi majorban Megyei Fogathajt6 versenyt szerveznek.

Javaslom, hogy az elmilt éveknek megfelelden az idei évben is tAmogassuk a rendezvényeket
50.000,- Ft- 50.000,- Ft —tal!

Hatérozati javaslat:

Ludanvyhalaszi Koézségi Onkormsanyzat Képvisels-testiiletének
..../2018.(VI1,20.) hatirozata

A Ludanyhalészi K6zségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Ludanyhalaszi
Lovasnapok rendezvényeit

- a Timi-Tanyén ligyességi versenyt

- Megyei Fogathajto versenyt

50.000,- Ft- 50.000,- Ft —tal tAmogatja.

A képviselO-testiilet utasitja a polgirmestert, hogy a tdmogatasi Ssszegek
kifizetésérol és az elirdnyzat Atvezetésérl a 2018. évi koliségvetésben
gondoskodjon.

Felel6s: Kovécs Imre polgarmester
Hataridé: értelemszerlien

Ludanyhalészi, 2018. jilius 16. P

ovacs Imre
polgarmester



V. sz, melléklet

ELOTERJESZTES
az Eurdpai Mobilitasi Héthez t6rténé csatlakozasrol

Késztilt: Ludanyhaldszi Koézségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 2018. julius 20-i
tilésére
El6terjeszt6é: Kovacs Imre polgarmester

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

2018. szeptember 16-22. kéz6tt tizenhetedik alkalommal rendezik meg az Eurépai Mobilitasi
Hetet, a fenntarthat6 és kdrnyezetbarat varosi kozlekedést népszeriisitd programsorozatot. A
rendezvény idei évi mottéja: ,Mix and Move!” Eurépa legnagyobb kozlekedési-
komyezetvédelmi kampanyénak célja az, hogy az 6nkormdanyzatokat fenntarthaté kdzlekedési
intézkedések bevezetésére dsztondzze, és a polgdrokat pedig az egyéni autdhasznalat helyett a
k6zbsségi kozlekedési eszk6zok hasznélatéra, illetve kerékparozésra és gyalogldsra buzditsa.
Eurépa legnagyobb kozlekedési-komyezetvédelmi kampédnya évrél éve népszer(ibb
Magyarorszagon, 2017-ben is t6bb, mint 200 telepiilés vett részt a programokban, amivel
Magyarorszag — kdzel 6tven orszdg versenyében — a harmadik helyen végzett.

Az Innovaciés és Technoldgiai Minisztérium a rendezvény nemzeti koordinatoraként eziittal is
arra torekszik, hogy minél t6bb dllampolgirhoz jusson el az eseménysorozat iizente, és ebben
is szdmit a hazai 6nkorményzatok tevékeny koézremiikbdésére.

Az ,Europai Mobilitasi Hét”-hez csatlakozés esetén az alabbi vallalasokat teheti a Képvisel6-
testiilet:

1.) Egy hetes tevékenység megszervezése 2018. szeptember 16-t6! (vasérnap) és 22-ig
(szombat), az ez évi kampény ,,multimodalitds” témajat figyelembe véve, a ,,Mix and Move!”
felhivas keretében.

2.) Legalabb egy 0 allandé intézkedés megvaldsitisa, amely hozzajarul a maganhasznalati
személygépkocsirdl a kérnyezetbarat kozlekedési eszkozre torténd attéréshez. Ahol lehetséges,
ez(ek) az intézkedés(ek) jelentsen(ek) az uthasznalatra vonatkozé tartds valtozist a sétautak,
kerékparutak vagy a k6zosségi kbzlekedés javara (pl.: Gitlezéaras, jardék szélesitése, j kerdkpér-
vagy autébuszsév kialakitdsa, forgalomesillapitds, vagy sebességkorlatozas).

3.) Az Autémentes Nap lehetdleg 2018. szeptember 22-én kerliljon megrendezésre. Autémentes
Nap szervezése egy (vagy tobb) teriilet elkiilonitésével, amely(ek) legalabb egy teljes napra (a
normdl munkaidét megel6z6 1 6ranyi id6tartamtol az azt kdvetd 1 dranyi idGtartamig) kizérolag
gyalogosok, kerékparosok és kdzdsségi kdzlekedés szamara van(nak) fenntartva,

Javaslom a Tisztelt Képvisel6-testiiletnek, hogy csatlakozzunk az Eurdpai Mobilitdsi Hét
rendezvénysorozathoz, és vallaljuk a 3.) pontban foglaltakat.



Hatarozati javaslat
Ludényhalaszi K6zség Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének

..../2018.(VII1.20.) szam1 hatdrozata

Ludényhaldszi K6zségi Onkorményzat Képvisels-testiilete az Innovacids és
Technolégiai Minisztérium kezdeményezésére csatlakozik a 2018.
szeptember 16. és 22. kozdtt megrendezésre keriild ,,Eurépai Mobilitasi
Hét"-hez azzal, hogy szeptember 22-én Autémentes Napot szervez egy
(vagy t6bb) terlilet elklilonitésével, amely(ek) legaldbb egy teljes napra (a
normél munkaidét megel6z6 1 érdnyi id6tartamtd] az azt kévetd 1 6ranyi
id6tartamig) kizArdlag gyalogosok, kerékparosok és a kozdsségi kozlekedés
szdmdra van(nak)fenntartva.

Hatarido: értelemszer(ien
Felelbs: Kovacs Imre polgarmester

Ludéanyhalészi, 2018. julius 16,

", 'polgirmester



VYI. sz. melléklet

‘\‘el.-‘rl‘

s B

Mlnterregﬂ

)

.ﬁ‘d
;’ﬂ» §
"y

; Szlovakia-Magyarorszag

T
s

Kisprojekt Alap pénzlgyi
tamogatasra vonatkozé
palyazati felhivas

INTERREG V-A SZLOVAKIA — MAGYARORSZAG EGYUTTMUKODESI
PROGRAM keretén belil

A palyazati felhivas szama:
SKHU/ETA/1801

Az |.sz. médositas idépontja: 2018.6.4.
Kozzététel napja:

2018. 06. 01.



1. BEVEZETO

A Via Carpatia Korlatolt Feleldsség(i Eurdpai Terlileti Egyiittm(ikddési Csoportosulds, a Kassa
(KoSice) Megyei Onkormdnyzat és a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. meghirdeti az
Interreg V-A Szlovdkia-Magyarorszag Egylttmiikodési Program részeként megvaldsitandd
Kisprojekt Alap projektjeinek pénziigyi tdmogatdsdra vonatkozd palyazati felhivasat. A
Kisprojekt Alap céljainak részletes leirdsa az Egyiittmdkddési Program c. dokumentumban
olvashaté.

Az Interreg V-A Szlovdkia — Magyarorszdg Egyiittmiikddési Programot (a tovabbiakban:
Program) 2015.09.30-an fogadta el az Eurdpai Bizottsig a C(2015) 6805. sz. déntése alapjén.
A program céljait prioritdsi tengelyek (PT) foglaljdk dssze, melyek részletes leirdsa a
programdokumentumban szerepel.

A jelen felhivas az aldbbi prioritasi tengelyekhez tartozé tevékenységeket timogatja:

A Kisprojekt Alap Monitoring bizottsaga (KPA MB) a benyujtasi hataridé elstt barmikor
maédosithatja a felhivds feltételeit. A médosités azonban nem érintheti a jogosultsagi és
értékelési szempontokat. A KPA MB a palyazat benydjtasara rendelkezésre llé hataridét is
meghosszabbithatja, igy biztositva a Palyazdk szdmara elegendé id6t a médositott palyazati
feltételek teljesitésére. Amennyiben a Pilydzé a mddositds megjelenése elétt mar
benyujtotta palyazatét, a médositott palydzati feltételek miatt nem érheti hatrany.

KPA MB az Iranyité Hatdsaggal (IH) valé elézetes egyeztetést koveten barmikor
visszavonhatja a palyazati felhivast, de killénésen az aldbbi esetekben:

* a folyamat sordn feltdrt szabalytalansigok esetén, féként, ha ezek sértik az egyenls
banasméd elvét;

» olyan kivételes kdrilmény vagy elhdrithatatlan akadaly felmeriilése esetén, amely
veszélyezteti a tervezett tevékenységek megvaldsitasat.

Amennyiben a palyazati fethivds visszavondsara keriil sor, az arrdl sz616 informacié a Via
Carpatia Eurdpai Terlileti Egylttm(kodési Csoportosulds Kisprojekt Alapra vonatkozé
honlapjan: www.viacarpatia-spf.eu, valamint az Interreg V-A Szlovakia — Magyarorszag
Egylttm(kodési Program honlapjan: www.skhu.eu jelenik meg. A visszavondsbél eredd
esetleges kdrok megtéritésére nincs lehet@ség.




2. PRIORITASOK ES CELOK

A Kisprojekt Alap (KPA) alapvet célja a hatdron dtnytilé tarsadaimi kohézié erésitése helyi
szinti egylttmdkddések tdmogatasaval, valamint olyan hosszitavd egylttmiikidések
kialakitasaval és fejlesztésével, ahol a szerepl6k a helyi/regiondlis projekteken
keresztiil szerzett tamogatdsokat a hatdr mind a két oldaldn fel tudjak haszndlni.

A Kisprojekt Alap az Interreg V-A Szlovdkia - Magyarorszag Egyiittm(kodési Program két
prioritasi tengelye keretében valésul meg, amelyeknek célkit(izéseihez hozza kell jarulnia:

1. Prioritasi tengely — Természet és kultiira

iSpecifikus cél 1.1~ A hatdrterulet vonzerejének fokozasa
Ez a specifikus cél a régié endogén természeti és kulturdlis lehetfségeinek hatékonyabb
kihasznaldsara fokuszdl, ami hozzdjarulhat a fenntarthatd helyi gazdasdg fejlédéséhez; a
tarsadalmi, gazdasdgi és teriileti kohézié noveléséhez, kiilonféle kulturdlis és
természetvédelmi tevékenységek megvaldsitisa 4ltal; a térsadalmi, gazdasagi és teriileti
kohézio néveléséhez atermészeti és kulturalis értékek meg6rzésére irdnyuld kézés

tevékenységek megvaldsitdsa dltal; valamint aldtogatdk szamdanak névekedéséhez a
programteriileten.

Tamogathato tevékenységek listdja

Természet:

¢ akulturdlis 6rokség megdrzése és népszerisitése a programteriileten,

¢ akiegészitd infrastruktira felljitdsa vagy épitése (helyszinek, l4togatékdzpontok
jeldlése...),

e atermészetvédelemmel kapcsolatos tapasztalatok megosztdsa a folyémenti
teriileteken,

» kozds kornyezetvédelmi kampanyok és oktatdsi programok kialakitidsa és
megvaldsitasa,

¢ erdészettel kapcsolatos programok kialakitdsa és megvaldsitdsa gyermekek szdméra,

e kozosségi kertek létrehozdsa,

* atermészetes élShelyek tisztitdsara és javitdsdra iranyulé programok kialakitdsa és
megvaldsitasa,

* stratégidk, tanulmanyok, kutatdsok vagy tervek kidolgozdsa a természeti Grokség
megujitasa érdekében (a jogosultsdg csak az atfogd beruhazasi tervek kiinduldsi
dokumentumaként érvényes)

Turizmus:
e kerékpdrdtvonalak (nem kozutak) és aturisztikai infrastruktira megjitisa és
megjeldlése,



e kdzos kerékpartirak szervezése,

e z5ld dtvonalak / 6koutak épitése,

= kis vizi ffolyami infrastrukturak épitése (pontonok, stb.),

e kempingek / taborok létrehozésa és kialakitdsa,

» kerékpdr, hajo, stb. bérbeadd kbzosségek alapitasa,

¢ a kis terjedelm( turizmus koncepcidjanak kialakitésa, amely atermék- vagy
szolgaltatas innovacié Gtjén a helyi kérnyezetvédelmi vagy kulturélis szempontokhoz
kapcsoladik,

¢ tematikus utazasok szervezése (varak, kastélyok, térténetek, mondak, stb.),

e sport-és kulturdlis programok kialakitédsa a turistdk szdmara,

e innovativ IKT-megoldésok alkalmazasa (informacids és kommunikécids technoldgiak)

e amagas hozzdadott értékkel rendelkez6 turizmus kihasznéldsa specifikus
szegmensekben:

o kulturalis és kérnyezetvédelmi turizmus

gasztronomiai turizmus

sportturizmus

konferenciaturizmus

agroturizmus

flird6 turizmus / gyogyturizmus (flird6k, termalfiirdék)

vallasi turizmus

sth.

O 0O 0O O 0O 0O ©0

Kultira:

e akulturalis 6rokség népszeriisitése,

e koOzds kidllitasok és kisérd rendezvények szervezése,

e kbzds vasarok szervezése a helyi termékek népszerlisitése érdekében,

e oktatasi programok szervezése kézmiivesek szaméra,

e vallasi helyek megdrzése és meguijitasa,

e zarandokutak kialakitasa / megjeldlése,

e kOz0s zarandokutak szervezése,

e kozos fesztivalok szervezése,

e amfitedtrumok és azok kérnyezetének épitése, felujitasa,

o kozds szinhazi alkotasok el6készitése és bemutatdsa,

» hatdron &tnydlé kulturdlis egylttesek létrehozésa (szinhazi térsulat, zenei egyiittes,
tancegyiittes, stb.),

» aprogramteriileten meglévé oktatasi intézmények egylttmikddése a zene/szinhaz
tertiletén,

» tehetségkutaté és tamogatd programok kialakitdsa és megvaldsitdsa a miivészet
killonféle agazataiban,

e kulturdlis rendezvények szervezése testvérvarosok kbzott,

e dokumentumck digitalizdlasa konyvtarak szamara.



Sport:
o tébbfunkcids jatszdterek épitése,
o kdz0s sportrendezvények szervezése,
e kozos sportligdk szervezése,
e versenyek szervezése kiildnféle sporttevékenységek keretén beliil,

* sporttevékenységek szervezése a hatranyos helyzetli lakossdg / marginalizalt
csoportok szamara,

¢ U], rendhagyé sportagak bemutatasa.

A PT1 eredmény indikator:

¢ Arégiokba latogaték szama tsszesen

A PT1 kimenet indikatorok:

» A kulturalis és természeti 6rokségi helyszinekhez és latnivaldkhoz érkezd varhatd
latogatdk szamanak ndvekedése;

e Jobb védettségi allapot elérése érdekében tdmogatott él6helyek teriilete:

s Atépitett és Gjonnan létesitett , zoldfolyosék” hossza.

specifikus cél 4.1 - A hatéron Atnyuld intézménykozi egyuttmiikodés szintjének javitasa és az
dlampolgdrak kozotti hatdron Atnydld egyuttmiikodgs Kiszélesitése.

e

A specifikus cél a lakosok kozo6tti hatdron dtnyllé egylittm(kddés erdsitésére, aktiv, hatiron
atnyulo tapasztalatcserére; a résztvevs intézmények kapacitdsénak javitdsara és a hatdron
atnyulé tevékenységek irdnti érdeklGdés er6sitésére; a kolcstnds megértés javuldsira és
arégidhan él6 nemzetiségi csoportok egymashoz valé kozeledésére; atartds
(intézményesitett) partnerségek szamanak névelésére; a hatdron atnyald tevékenységekben
vald magas tdrsadalmi részvételre; magas szami kozos, fenntarthaté, a programteriilet
jelentds részét lefedd események és rendezvények szervezésére, valamint a kétnyelviiség
szinvonaldnak javuldsara fékuszal a programteriileten.

Tamogathato tevékenységek listaja

¢ lelentds hataron atnydlé hatassal rendelkezd stratégiak, tanulmanyok, kutatdsok vagy
tervek kidolgozasa,

» kézbs szakmai programok kialakitdsa {csereprogramok inditdsa a kultdra, oktatas,
kutatas, stb. teriiletén),



rendezvények szervezése az dnkormanyzatok kdzott, a fiatalok, illetve fogyatékkal é1§
fiatalok kozétti egylttmikodés kialakitdsa érdekében,

altalanos és kozépiskolak kozos rendezvényeinek szervezése,

atfogd, kétnyelvll szakmai mohely kialakitdésa az IKT eszkdzok biztonsigos
hasznélatardl és a résztvevd régidk kulturalis érték-térképérsl (pl. kétnyelvi eszkdzok,
IKT eszk6zdk - kulturalis szolgaltatasok, archivumok, kutatds, stb.),

iskolaztatdsok, tapasztalatcserék (pl. tréningek, nydri iskoldk, egyetemek, versenyek
szervezése),

brosurak, kényvek, DVD-k kiaddsa, kisfilmek stb.,

a kozintézmények altal nyljtott hatdron 4tnydlé szolgdltatasok kézos tervezése és
kialakitdasa,

olyan jogi eszk6z6k és IKT megoldésok kialakitasa, amelyek javitjdk a hatdron atnyulé
szolgdltatdsok nyujtasat (az informacié-dramlds meger8sitése, e-governance, m-
governance és egyéb),

hatdron atnyuld szolgaltatasok kialakitdsa az egészségiigyi elldtds, oktatds, szocidlis
szolgdltatdsok, biztonsag, adminisztracié teriiletén {pl. adatszolgéltatas stb.)

a helyi médiak egyiittmiikddése (informacicsere, kizés tréningprogramok stb.),
hataron &tnyulé médidk létrehozésa,

a tarsadalom periféridjara szorult kbzosségekre irdnyuld programok kidolgozisa és
megvalositasa.

A PT4 eredmény indikator

A hataron atnyul6 egyittm{ikédés szintje

A PT4 kimenet indikatorok:

Kifejlesztett hataron atny(lé termékek és szolgaltatdsok szama;

A Kisprojekt Alap keretében kozzétett vagy kidolgozott dokumentumok szama;
Hatdron atnyllé rendezvények szdma;

Egylittm(ikédésben résztvevé emberek szama;

Egylittmikddésben résztvevé nék szama;

Szocidlisan hatranyos helyzetl csoportok (beleértve a romékat is) résztvevinek
szama.

Specifikus kimeneti projektindikdtorok a PT1 és PT4 keretén beliil

A megadott specifikus kimeneti projektindikdtorok valamennyi kisprojekt esetében
hozzéjarulnak a Kisprojekt Alap mutatéinak teljesitéséhez és ezzel tamogatjék az
Egylttm(ikddési Program atfogé céljainak teljesitését is. A kisprojektek az elvart mutatdkkal
gsszhangban keriilnek kidolgozdsra. Valamennyi palydzé kivélasztja a projektindikatorok
listdjabol mindazokat a specifikus projektmutatékat, amelyek az adott pélyazatban mérvadék.
Amennyiben egy projekt t6bb specifikus kimeneti projektindikatorhoz is hozzajarul, a palyazé
valamennyi lényeges indikatort kételes szamszerdsiteni.




3. A PALYAZATI FELHIVASRA VONATKOZO INFORMACIOK

A felhivas jellege: pilot jellegl felhivas meghatédrozott hatdridével
Kézzététel napja: 2018.06.01

Lezdras napja: 2018. 07. 31.

Projekt id6tartama: 12 hénap

A felhivésra fenntartott indikativ génzésszeg nagy_rsaga

A ,,PT 1-Természet és kultdra™ prlorltaSI tengefyre szant ERFA tamogatés keretosszege ;
E264 875,30 EURG

FA PT84 Kozmtezmenyek és a hatérterségben &6 emberek hataron atnvulo
regyuttmﬂkodesenek Javitdsa® prioritdst tengelyre szadnt ERFA tdmogatas keretosszege:
794 625, 80 EURG

A Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsdga fenntartja a jogot a rendelkezésre &ll6 pénzosszegek
masféle elosztdsdra és keretmegemeléssel dénthet tovabbi projektek finanszirozasardl.

Az ERFA dltal nyujtott minimdlis és maximalis hozzdjaruldsi osszegek projektszinten

‘Az ERFA dital ny(jtott minimlis hozzajarulas osszégé 20 000 EURD,

Az ERFA Altal nyujtott maximalis hozzaydrulds osszege 50 000 EURO,

A PT1 és a PT4 keretén beliil jogosult palydzék indikativ listdaja

Kézintézmények;

Kozcelokat szolgdlé magantulajdonban all6 intézmények;

Egyhazak (a Szlovdk Koztdrsasdg Kulturdlis Minisztériuméban / a Magyarorszag
lgazsagligyi Minisztériumaban nyilvéntartott);

Eurdpai Terileti Tarsuldsok (EGTC-k);

Nem kormanyzati szervezetek;

Onkormanyzatok és felsGbb szint(i kozigazgatdsi terlletek, amelyek nem vesznek részt
az Erny8projektben;

Allami felsGoktatasi intézmények/egyetemek és allami kutatdintézmények;

Kamarak.

A jogosult palyazék teljes listaja megtaldlhato a Felhasznéléi kézikonyvben.



4. ATAMOGATAS BIZTOSITASANAK FELTETELE]

Minden olyan kedvezményezett, aki pénziigyi hozzajéruldsra irdnyuld kérelmet nydjt be,
kisteles megfelelni az aldbbi feltételeknek.

Tamogatdsra jogosult teriilet
A Kisprojekt Alap keretén belil azok a palydzok / projektpartnerek pélydzhatnak az ERFA-bél

folysitott pénziigyi hozzajéruldsra, akik a Szlovak Kéztérsasdg és Magyarorszag jogosult
teriiletein mikodnek. A jogosult teriilet, amely keretén beliil lehetséges a palydzatok
megvaldsitdsa, 2 szlovékiai NUTS3 régidt és 4 magyarorszégi NUTS3 régiot foglal magaba:

s SK032 - Besztercebanyai kerilet (megye)
e 5K042 —Kassai keriilet (megye)

e HU221 - Borsod-Abauj-Zemplén megye
e HU311 - Heves megye

e HU312 - Négrad megye

e HU323 - Szabolcs-Szatmar-Bereg megye

A keleti programteriilet lefedettségét a kévetkezd térkép abrézolja:

A palyazd / projektpartner bejegyzett székhellyel vagy regiondlis/ helyi fiGkteleppel kell, hogy
rendelkezzen a jogosult programteriileten. Azok a szervezetek, amelyek helyi fidktelepet
jegyeztettek be a programteriileten, de a székhelyiik a programteriileten kiviil van, akkor
tekinthetdk a programteriileten elhelyezked8nek, amennyiben a programteriileten taldlhaté
helyi fidktelep valésitia meg a projekt f8 tevékenységeit. Azokban az esetekben, ha a
programot megvaldsitd regiondlis / helyi fidktelep nem jogi személy, a kézpontot kell
hivatalosan megjeldini felelés partnerként, feltiintetve a regionélis / helyi fidktelep
meglétének és regisztracidjanak igazoldsat a programteriileten.



A palyazatok idétartama

A palyazat maximalis id6tartama 12 hénap.

Téamogatasra jogosult pilydzék

A pélyézat hatdron &tnyulé vonatkozasa miatt a jogosult partnerek kételesek partnerségben
egylttmUkSdni. A partnerekre a jelen felhivds A tdmogatdsra jogosult pélydzék” c. részében
meghatarozott feltételek érvényesek. A partnerségre vonatkozé minimalis kdvetelmény az
egy szlovakiai és egy magyarorszégi partner részvétele, pénziigyi hozzajarulissal.

Az egy kisprojektben pénzligyi hozzdjéruldssal résztvevs projektpartnerek maximalis létszama
kettében korlatozott. Az egy kisprojektben pénziigyi hozzdjirulds nélkiili projektpartnerek
esetében a résztvevd projektpartnerek maximalis létszama kettében korlatozott.

A palyazo az éppen aktudlis felhivas egy prioritasi tengelyén beldl kizérélag egy alkalommal
vehet részt mint a kisprojekt vezetd kedvezményezettje, egy alkalommal pedig mint a
kisprojekt partnere. A palydzé a pdlydzat jovahagyasatol szamitott legaldbb 2 évig nem
nydjthat be djabb tdmogatdsi kérelmet a Kisprojekt Alap keretén beliil.

Tamogatasra jogosult kdltségek

A palydzat koltségei és a megvalGsitashoz sziikséges tevékenységek kdzott kozvetlen
kapcsolatnak kel! fenndlinia. A pélyazat koltségeit részletesen szerepeltetni kell a Pélyazati
formanyomtatvany kéltségvetés részében. A palydzat kéltségeinek a palydzat megvalésitasi
id6szakaban kell felmeriiniiik, amely iddszakot a tAmogatdsi szerzGdés régzit.

A Kisprojekt Alap keretén beliil azok a kdltségek jogosultak, amelyek a pénziigyi hozzajarulas
iranti kérelem benyijtdsa és a tevékenységek végrehajtasanak befejezése kézétti id6szakban
keletkeztek. A tdmogatdsi szerz6désben feltiintetett, a kiaddsok jogosultsagi id6szakan beliil
felmerilé kditségeknek valésnak kell lenniiik és a kedvezményezettnek valdban ki is kell
fizetnie azokat.

A kedvezményezett altal az elszédmolhatosédgi idGszak alatt kifizetett koltségek legkésébbi
id6pontja a projekt befejezését kévetd egy hénap idGszaka.

A koltségek jogosultségara vonatkozo feltételek az Elszdmolhatd kiltségek kézikényvében
szerepelnek (a felhivas 4. sz. melléklete).

Projektértékelési kritériumok

A felhivas keretén beliil benyujtott kérelmek értékelése a kovetkezképpen térténik:

Adminisztrativ értékelés — tartalmazza az elfogadhatdsag, jogosultsag és a teljesség
kovetelményeinek értékelését. Az adminisztrativ értékelés kritériumai teljesitése



érdekében a pdlydzoknak be kell tartaniuk a felhivasban meghatérozott feltételeket.
Amennyiben a pélydzati kérelem nem teljesiti a teljesség kévetelményeit, a palyazénak
lehetésége van a dokumentumok hidnypétidséra ugyanazon a felhivdson beliil
Amennyiben a pdlydzati kérelem nem teljesiti az elfogadhatésdg és jogosultsag
kévetelményeit, nincs lehet8ség hidnypétlsra és a palyazati kérelem kizarasra keriil.

o MinGségi értékelés - A minGségi értékelés célja a palyazati kérelem szakszer(, objektiv,
fuggetlen és 4tlathaté értékelése a Kisprojekt Alap Monitoring bizottsag Altal
jévahagyott kovetelmények alapjan.

A projektértékelési kritériumok a felhivas ,Ertékelési és kivdlasztdsi kritériumok” c. 8-11. sz,
mellékletében szerepelnek.

A tdmogatdas odaitélésének feltételei a projekt mérheté mutatéinak meghatarozdsa
szempontjabol

A projekttevékenységek megvalésitasanak eredményeit a Felhaszndldi kézikényv palydzok
szdmdra c. dokumentumban (a felhivds 1. sz. melléklete) meghatédrozott mérhet6 mutaték

segitségével kell szamszer(siteni.

5. A PALYAZAT FINANSZIROZASA

A palyazat teljes koltségvetése az ERFA hozzajaruldst és a Kedvezményezett 6nerejét is
tartalmazza. Minden kisprojekt kedvezményezett a jogosult kiadasok legfeljebb 85%-anak
megfelel6 ERFA-tdmogatast kaphat. A kisprojektek kedvezményezettjei nem részesiilnek
semmilyen nemzeti térsfinanszirozdsban. A Szlovak Koztdrsasighbdl / Magyarorszagrdl
szarmazo palyazok onrésze a jogosult kéltségek 15%-at képezik.

6. A PENZUGYl HOZZAJARULAS IRANTI KERELEM (PHIK)
BENYUJTASANAK HELYE ES MODJA

A felhivas teljes idStartama sordn a pélydzék teljes pénziigyi hozzdjarulds iranti kérelmet
(PHIK) nydjtanak be. {mégpedig ekképpen: a formanyomtatvany szlovak és magyar valtozata
+ a Felhasznal6i kézikdnyv pélydzék szamdra c. dokumentumokban szerepls mellékletek. )

A palyazé a dokumentumokat az alabbi formdban nyijtja be:

* 1 x a teljes pénziigyi hozzdjarulds irdnti kérelmet EREDETI nyomtatott, kéttetett
formatumban (a teljes PHIK tartalmazza: 1 x az eredeti formanyomtatvényt szlovak
nyelven kitéltve, 1 x az eredeti formanyomtatvanyt magyar nyelven kitéltve, 1 x a
csatolandé mellékletek eredeti példanyét és a benydjtott dokumentumok
tartalomjegyzékét )

* 2 X a teljes pénziigyi hozzéjarulds irdnti kérelem MASOLATAT nyomtatott, kéttetett
formatumban {valamennyi masolat az aldbbi dokumentumokat tartalmazza: 1 x a
formanyomtatvany szlovék nyelv(i valtozatanak masolatét, 1 x a formanyomtatvany
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magyar nyelv( valtozatdnak masolatat, 1 x a csatolandd mellékletek masolatst és a
csatolt dokumentumok tartalomjegyzékét. )

* A teljes PHIK formanyomtatvdnya szlovak és magyar nyelv(i, EREDET} valtozatat és
MASOLATAT a kisprojekt vezet§ kedvezményezett hivatalos képviselSjének aldirésaval
és bélyegzdjével kell ellatni a formanyomtatvany els oldaldn.

e elektronikus forméban - 1x méasolat CD/DVD-n, PHIK excelben és PDF formdtumban,
annak mellékletei PDF formatumban.

A PHIK eljdrds a PHIK benyujtasdval veszi kezdetét. A kérelmeket a Kisprojekt Alap vezeté
kedvezményezettjének kell megkiildeni (KPA VK).

A projektek kivalasztasa és értékelése sorén a kisprojekt vezet6 kedvezményezettje hivatalos
nyelvén benyljtott PHIK a mérvaddé!

Ezzel kapcsolatban a palydzo koteles a PHIK-t a megadott id6pontban és a kifrasban szerepld
cimre kézbesiteni az aldbbi lehetségek szerint:

e személyesen a KPA VK székhelyén 2018. 07. 31-ig, 15:00 érdig,

® ajanlott postai kiildeményben, mely legkésébb 2018. 07. 31-én keriil megkdildésre,

® expressz futarszolgalattal, mely legkésébb 2018. 07. 31-én keriil megkiildésre.
A PHIK-t a palyazok a KPA VK aldbbi cimére kételesek eljuttatni:

A teljes PHIK tartalmazé boritékot, valamennyi kételezé melléklettel egyiitt az aldbbi médon
kell megjeldini:

Az a PHIK, amelyet a fentiekben leirtaktdl eltéré médon kézbesitenek (pl. faxon vagy csupdn
elektronikus postan), vagy amelyet mas cimre kézbesitenek, nem felel meg a hozzajarulas
nyujtasara vonatkozd feltételeknek.

A PHIK kétnyelv(ien kell benytjtani: szlovdk és magyar nyelven.
A PHIK irasbeli forméjdnak kézbesftése utdn a PHIK a kézbesitett posta nyilvantartasanak
standard moddja szerint veszik nyilvantartdsba, a KPA VK iratkezelési szabélyzatanak

megfelelden, és kap egy azonositd szémot.

A PHIK személyes kézbesitése esetén a pélydzé kap egy igazolast a PHIK dtvételérdl, amelynek
madsolatat a beérkezett PHIK iratanyagaban &rzi meg.
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A PHIK postai vagy egyéb (futérszolgdlatos) kézbesitése esetén a pélyazé a kézbesitésrdl a
kiildeményt kézbesit§ szerepl6td kap igazoldst. Ez az igazolds kivaltja a PHIK dtvételérdl sz616
igazolast, azaz a KPA VK a postai vagy futdrszolgdlatos kézbesités esetén nem ad ki igazoldst
a PHIK beérkezésérél.

Részletes informacidkért kérjik, Iatogasson el a Kisprojekt Alap weboldaldra www.viacarpatia-

]

spf.eu. vagy lépjen kapcsolatba aKisprojekt Alap végrehajtisaért felel§s szervezet
munkatarsaival. A Via Carpatia EGTC az emlitett weboldalon folyamatosan nyilvanossagra
hozza a gyakori kérdésekre adott vélaszokat. A felhivés ideje alatt Info napokat szerveziink
Pélydzéink szamdéra, amelyrdl részletes informacidkat a www.viacarpatia-spf.eu weboldaldn
olvashatnak.
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7. A FELHIVAS MELLEKLETEI
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Felhasznaldi kézikdnyv palydzdk szaméra

A Pénzlgyi hozzajarulds irdnti kérelem kisprojektek részére formanyomtatvanya
A Pénziigyi hozzajarulas irdnti kérelem kisprojektek részére meliékletei
Elszamolhatd koltségek kézikdnyve

Projektlathatdsagi kézikényv

A pénzigyi hozzéjaruldsrdl sz6lo szerz6dés tervezete

Partnerségi megallapodas tervezete

Adminisztrativ értékel&lap a kisprojektek szdmdéra — PT1

Adminisztrativ értékel8lap a kisprojektek szdmdra — PT4

. Mindségi értékelblap a kisprojektek szamara — PT1
. Mindségi értékelblap a kisprojektek szémara — PT4
. A kisprojektek kivélasztasanak kritériumai — PT1

13.
14.

A kisprojektek kivalasztasanak kritériumai — PT4
Az indikatorok minimalis értékei / projekt
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VII. sz. melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Ludényhaliszi Kézés Onkorményzati Hivatal mint éndlléan miikadé és gazdilkodé
kéltségvetési szerv és a Luddnyhaldszi Mesekert Ovoda mint 6ndlléan mikodé koltségvetési
szerv kizotti
munkamegosztis és felelosségvillalds rendjérél

1. Altalinos szempontok

A munkamegosztési megdllapodis megkdtésére az 4llamhdztartdsr6l sz6l6  tSrvény
végrehajtdsirél sz6l6 368/2011.(XIL.31.) Korményrendelet (Tovédbbiakban: Avr) 10.§ (1)
bekezdésének elbirdsa alapjan keriilt sor, figyelemmel a 8.§ (1)-(4) bekezdéseiben és a 10.§ (3)-
(8) bekezdéseiben elbirtakra.

A munkamegosztisi megallapodés a Ludanyhaldszi K6zos Onkorméanyzati Hivatal, mint énlléan
miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv, és a Luddnyhalészi Mesekert Ovoda, mint gazdaségi
szervezettel nem rendelkezd oOndlldan miik6d6 onkorményzati intézmény kozitt a
munkamegosztés és feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

Ludényhaldszi Kizos Onkormdnyzati Hivatal azonosité adatai:
Cim: 3188 Ludanyhaldszi, R4koczi Gt 69.

Torzskonyvi azonosité szam: 813606

Adbazonosité szam: 156813602-1-12

Statisztikai szamjel: 15813602-8411-325-12

TEAOR Kéd: 8411 Altalanos kbzigazgatés

Luddnyhaliszi Mesekerti Ovoda azonosité adatai:
Cim: 3188 Ludanyhalaszi, Kossuth at 10.
Térzskényvi azonositd szdm: 672825
Addazonosité szam: 16778054-2-12
Statisztikai szamjel: 16778054-8510-322-12
Kozoktatasi OM azonositd: 202099

A Ludényhalészi Mesekert Ovoda (tovabbiakban: Ovoda) részére az Avr. 10.§ (1) bekezdése
alapjan a tervezési, gazdilkodési, finanszirozisi, adatszolgéltatisi és beszamoldsi tovibba a
miikddtetéssel, lizemeltetéssel, a beruhézdsokkal, a vagyon hasznalatival, védelmével dsszefiiggt
feladatainak ellatisira, a pénziigyi, szdmviteli rend betartdsira Ludinyhaldszi Kozségi
Onkorminyzat Képviselé-testilete az intézmény Alapité okiratsban a Ludényhaldszi Kozos
Onkormanyzati Hivatalt (Tovibbiakban: Hivatal) jelolte ki.

2. Altalinos rendelkezések

Az Ovoda az Avr. 9.§ (1) bekezdése szerinti feladatait az Avr. 10. § (3) bekezdése alapjan az
intézmény 4llomanyaba, illetve a Hivatal alloményiba tartozd alkalmazottakkal, a
munkamegosztisi megéllapodésban rogzitett helyen és modon 14tja el.

A munkamegosztisi megéllapodds célja, hogy a munkamegosztis és a feleldsségvillalds
szakszerli rendjének szabdlyozisa mellett a hatékony, takarékos és ésszerli intézményi
gazdalkodés kereteit megteremtse.



A munkamegosztasi megéllapodis nem sértheti az Ovoda szakmai déntéshozé szerepét.

Ludanyhalészi Kézds Onkorményzati Hivatal és az Ovoda kozosen feleldsok a munkamegosztas
megszervezéséért €s végrehajtisért, az éves koltségvetésben és annak médositasaiban
meghatirozott elSirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartisaért, tovibba a belsd
kontrollrendszer kialakitasaért és miikodtetéséért.

A Hivatal pénziigyes munkatitsa gondoskodik arr6l, hogy az Altala vezetett szamviteli (fokényvi)
konyvelésben clkiilnitetten szerepeljenek az Ovoda gazdasigi eseményei. A Hivatal ellatja
azokat a feladatokat, melynek személyi és térgyi feltételei az Intézménynél nem adottak, igy pl.
termindlon t5rténd utalds, széllitoi é4llominyok kezelése, elSirAnyzatok médositésa,
atcsoportositasa, stb.

Az Ovoda az alapfeladatai ell4tdsst szolgalo személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsolodd
jarulékok és egyéb kozterhek eldirnyzataival jogszabélyi felhatalmazds alapjin minden esetben,
egyéb elbiranyzatai felett jelen munkamegosztisi megallapodds alapjén rendelkezik.

Az egyiittmiik6dés az intézmény jogi személyiségét és jogszabdlyi keretek kozott szakmai
onéllésagat nem érintheti.

Ezen megéllapodds —fentick értelmében— kizérolag meghatarozott pénziigyi, és
vagyongazdalkodasi feladatok ellitisdra vonatkozik.

Az Ovoda vezetdje az éltala ellitott gazdslkodasi, miiszaki, szamviteli feladatok végrehajtdsaért, a
személyi juttatds és ahhoz kapcsolodd jarulékok és egyéb kézterhek eliranyzatai feletti
feliigyeletért és azok felhasznéalasdért egy személyben felel.

A Hivatal pénziigyes munkatirsa felelds a munkamegosztisban meghatirozott feladatok
vegrehajtasanak megszervezéséért, a jogkorébe tartozo feladatok eldirdsszerli végrehajtasdért, a
mindenkori koltségvetési eliranyzatok betartdsinak ellendrzésért.

3. A kiiltségvetés tervezése

Munkamegosztas a koltségvetés tervezésének iddszakiban:

Az Ovoda:

- a kibltsegvetési koncepcid dsszeillitisdhoz, a kbzponti kbltségvetési torvényjavaslat figyelembe
vételével javaslatot tesz a milkddésiikhoz sziikséges személyi és thrgyi feltételek mennyiségi és
érték adataira, a felGjitdsi és fejlesztési igényeikre, a jegyz6 altal megadott szerkezetben és
iddpontban;

- a koltségvetési koncepcid, valamint a kdzponti koltségvetési térvény elbirdsait figyelembe véve
elkésziti a sajét koltségvetési tervét, terv igényét, melyet minden év januér 15. napjéig eljuttat a
jegyzohoz;

- gondoskodik az intézményi koltségvetés véleményezésére jogosult szervezetek Gsszehivisarél,
vélemeényiik Hivatalhoz térténd tovabbitdsirel.

A Hivatal:

- az Ovodival egyiittmiikdve szolgaltat adatot az dnkorményzat kéltségvetési koncepcidjshoz,

- a koltségvetési koncepcid képviselStestiileti elfogaddsa (hatarozat hozatala) utin, az abban
foglaltak figyelembe vételével alakitja ki sajit és az Ovoda eldiranyzatait.



- elékésziti a képviselStestiilet i{iléseire az intézményt érintd elBterjesziéseket, azokhoz
informécidkat szolgaltat,

- a Hivatal a koltségvetési rendelet elfogadisat kévetden gondoskodik az eldiranyzatok
elkilldnitett nyilvantartisirél, az intézmény bevondsdval gondoskodik az elemi koltségvetés
elkészitésérdl, és kincstar részére torténd tovabbitisardl,

- a Hivatal gondoskodik az analitikus nyilvantartisok év eleji megnyitisardl, vezetésérdl és
egyeztetéserol,

- az 6vodaval kizdsen figyelemmel kiséri a kltségvetési eldirdnyzatok alakul4sat.

4. Eléiranyzatok médositdsa, dtcsoportositisa

Az Ovoda vezetdie az el6irdnyzat modositasi igényét irédsban jelzi a jegyzdnek, melyet a jegyz
feliilvizsgalat utén, j6vahagydsra a koltségvetési rendelet médositasakor a KépviselB-testiilet elé
terjeszt.

A moédositasi igényben meg kell jelolni a kiadési eldirdnyzat médositisdnak forrsit. Az elért
tobbletbevételekkel, illetve a meghatérozott célra atvett vagy pélyézati Gton nyert bevételek
dsszegével a megfeleld részelSirdnyzatok ndvelhetdk bevételi és kiadasi oldalon, a Képviseld-
testiilet jovahagydsa utdn.

A Képviseld-testiilet jovahagyasa utdn a Hivatal tdjékoztatja az Ovoda vezetbjét az elirdnyzatok
modositasarol-

5. Pénzkezelés, pénzelldtis

Az Ovoda onallé bankszdmlival rendelkezik, sajit bevételei, az atvett pénzeszkozei,
tamogatdsai, és az iranyitészerv ltal nydjtott intézményfinanszirozas bevételei itt jelennek meg.
Az intézményfinanszirozasra vonatkozé szabilyokat az dnkorminyzat kdltségvetési rendelete
tartalmazza.

A bankszémla feletti rendelkezési jogosultsig a Bankszamlaszerz6dés alapjin torténik. A
bankszamlérél utalést teljesiteni utalvanyozast kiveten a Hivatal jogosulit.

Az intézménynel 2013, januér 1-t6]1 hézipénztir mikodik, az erre vonatkozd részletes
szabilyokat az Onkorményzat Pénzkezelési szabilyzata tartalmazza, mely az intézményre is
kiterjed. A hazi pénztarbél kifizetést teljesiteni az 6vodavezetd altal felhatalmazott személy
jogosult, mely felhatalmazést meg kell kiildeni a Hivatal Pénziigyes munkatrsénak.

A hazi pénztarban torténé készpénzforgalom elszamoldsdhoz szitkséges bizonylatok alaki és
tartalmi kévetelményeknek valé megfelelése az intézmény felel6ssége.

Az elltottak és alkalmazottak iltal fizetendd téritési dijak beszedése, nyilvantartisa, bizonylatok
kiéllitisa az intézmény feladata és felel@ssége.

Hézi pénztirral kapcsolatos intézményi feladatok:

- a pénztiros az elektronikus kényvelési rendszerbdl (ASP) eldéllitott bevételi és kiaddsi
pénztirbizonylatokat kételes elektronikusan régziteni,

- a pénztiros havonta egy alkalommal a tirgyhot kiveté 3 munkanapon beliil az elektronikus
rendszerben pénztirzarast koteles végezni,

- & pénztdros irdsban jelzi a hivatal felé a készpénzigényét. A hivatal a jelzést kavets munkanapon
gondoskodik a kért dsszegnek bankszAmlarol torténd utaldsardl, ha a készpénz felvétele postai
kifizetési utalviny fitjdn torténik.



6. Eldirianyzat felhasznilds
A személyi juttatdsokkal és a munkaerdvel vald gazdilkodds szabdlyai:

A Képvisel6-testiilet dltal jovdhagyott személyi juttatas és a hozza kapcesolodd jarulékok és egyéb
kozterhek, valamint a 1étszam elBirdnyzaton beliil a munkaltatéi jogok gyakorlésa az Ovodavezetd
feladat- és hataskore.

A Hivatal feladata:

- a kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megszintetésével kapcsolatos iigyintézés
(kinevezési okirat, Aatsorolds, munkaszerz8dés, megbizdsi dij, jogviszony megsziintetés,
elszamol6-lap elkészitése, aldfratdsa, KIR rendszerben valé rogzités, stb.);

- a szdmfejtéshez sziikséges egyéb dokumentumok elkészitése és a Magyar Allamkincstérhoz
(MAK) val6 jelentése;

- az Ovoda 4ltal teljesitett adatszolgéltatést feldolgozza és tovébbitja a Magyar Allamkincstar felé;
- a nem rendszeres juttatdsokat szamfeiti, s tutalja az Ovoda 4ltal megadott adatok alapjan;

- gondoskodik a Kincstar altal kiildott thjékoztaték, szamfejtési listdk tovabbitasardl az intézmény
részére.

Az Ovoda feladata:

- ellenérzi a MAK 4ltal megkiildott bérjegyzékek adattartalménak valédisagat, eltérés esetén
egyeziet azzal;

A szamfejtéshez szilkséges adatokr6l, a munkabol valé tivolmaradasrdl, a betegszabadsag
igénybevételérdl havi jelentést készit, melyet a tirgyhdnapot kovetd hé 5. napjaig a Hivatal
részére eljuttat,

- egyéb munkaltat6i intézkedésekrdl és dontésekrdl tajékoztatja a polgirmestert.

A dologi kiaddsokkal valo gazddlkodds szabdlyai
Az intézmény a milkddéshez sziikséges targyi feltételek biztositdsa mellett az alibbi elSiranyzatok
felett gyakorolja a rendelkezést:

- készletbeszerzés,

- szolgaltatas,

- karbantartis.

A dologi eldirdnyzatokkal wvalé gazdilkodis sordn figyelemmel kell lenni a
kotelezettségvillalasokndl leirt korlatozdsokra.

A bevételekkel vald gazdilkodds szabdlyai:
Az ovoda feladatat képezi az Ovodai téritési dijak és a szocialis étkeztetés téritési dijainak
szamldzasa, és beszedése, a befizetések figyelemmel kisérése.

7. Kitelezettségvillalds, utalvinyozds, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, teljesitésigazolds

A gazdilkodasi és ellenfrzési jogkorok gyakorlasira vonatkozd altalinos szabilyokat az
Onkorményzat Szamviteli rendje tartalmazza, melynek hatélya az intézményre is kiterjed.

Az intézmény mikodésére az Onkormanyzat szimviteli szabilyzatgylijteményében foglaltakat
akkor kell alkalmazni, ha arra vonatkozban az intézmény kiilon szabélyzata eltérd szabalyokat
nem allapit meg.



Kotelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés:
- A szemelyi juttatisok és ahhoz kapcsolédé jarulékok és egyéb kotelezettségek, valamint az

ellitottak penzbeli juttatdsira vonatkozéan kotelezettséget véllalni az Ovoda vezetdje, vagy az
dltala kijeldlt személy jogosult, a Hivatal pénziigyes munkatarsanak ellenjegyzése utén;

- A dologi kiaddsokra vonatkoz6 kotelezettségvallaldsok esetében az Ovoda vezetdje jogosult, a
Hivatal pénziigyes munkatarsénak ellenjegyzése utin;

- A felbjitasok, beruhizdsok esetében kitelezettségvallalasra a polgarmester jogosult, a Hivatal
pénziigyi ellenjegyzésre kijelolt dolgozdjanak ellenjegyzése utan;

A peénziigyi ellenjegyzéknek minden esetben meg kell gy6z8dni arrél, hogy a szabad elbiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazddlkodasra vonatkozé szabalyokat.

A koitelezettségvallalds nyilvintartasa a Hivatal feladata.

A teljesités igazolasa:
A teljesités igazoldsa az Ovodavezet®, vagy az 4ltala frdsban felhatalmazott intézmenynél dolgozd

személy feladata. A teljesités igazoldsit a teljesités tényére torténd utalis megjeldlésével,
aldirassal és ditummal kell igazolni.

Ervényesités:
Az érvenyesitési feladatokat a Hivatal pénziigyes munkatdrsa l4tja el.

Utalvényozis
- A személyi juttatisok €s ahhoz kapcsolddo jarulékok és egyéb kotelezettségek, valamint az

ellatottak pénzbeli juttatisira vonatkozéan az intézmény vezetBje, vagy az dhtala kijelolt személy
jogosult;

- A dologi kiaddsokra vonatkozo kotelezettségvéllalasok esetében az intézmény vezetbje, vagy az
altala kijel6lt személy jogosult;

- A felujitdsok, beruhdzisok esetében a polgdrmester, vagy az altala kijeldlt személy jogosult;

A gazdilkodasi jogositvinyok betartisa mellett az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi
kivetelményeket figyelembe kell venni.

8. Fékinyvi konyvelés és analitikus nyilvintartss

A fokényvi kbnyvelést, az eldirinyzatok &s azok moédositdsinak nyilvantartdsat, tovibbs az
analitikus nyilvéntartisok vezetését a Hivatal pénziigyes munkatarsai latjdk el.
Az illami timogatés igényléséhez, elszdmolasshoz sziikséges adatokat az intézmény szolgéltatja a
hivatal részére.
A szamvitel részét képezd analitikus nyilvantartési rendszer egyes teriileteit az Ovoda sajét maga
latja el:
Ezek a nyilvantartisok a kévetkezok:

- készletyilvéntartis,

-  eszkozok nyilvéntartisa (szoba leltérak, hasznélatra kiadott eszkozok nyilvéntartdsa)

- Ovodai dolgozékkal kapcsolatos nyilvantartasok (tdléra, helyettesités stb.)

- szémldzassal kapcsolatos nyilvéntartasok,

- étkezOk nyilvéantartésa,

- munkaruhdzati juttatis nyilvantartisa,

- szabadsag nyilvantariisa,

- tanulményi hozz4jirulas nyilvantartdsa.



Az itt nem emlitett nyilvantartisok vezetését a Hivatal pénziigyes munkatérsai 1atjék el.

9. Informiciéiramlas, adatszolgiltatis

Az Ovoda és a Hivatal kozotti informaciodramlds zavartalan biztositdsa érdekében kéthetente
személyes megbeszélést kell tartani.

A Hivatal altal kért adatszolgaltatisokat az intézmény kdteles hataridére teljesiteni. Az adatok
valddisdgaért az Intézmény vezetbje a felelbs.

A koltségvetési gazdalkoddsra vonatkozd és az dllamhéztartds miikodéséhez kapcsolédd egyéb
jogszabalyokban el6irt informécioszolgaltatasi kotelezettség tovéabbitdsa, a tovébbitist megel8z6
adategyeztetés, adatgy(jtés a Hivatal feladata.

Az Ovoda azonban kételes azon dokumentumait, illetve nyilvantartdsait vezeti & azokat
rendelkezésre bocsatani, melyek lehetvé teszik az onélléan milikodd és gazddlkodd koltségvetési
szerv- k6zds dsszevont adatokat tartalmazé — informdcidszolgaltatisat,

Pénziigyi jellegli informaciddramlés f8bb teriiletei:

- koltségvetési koncepcid és tervezés,

- eléiranyzat felhasznilds és modositas,

- évkozi és éves beszdmol4s,

- pénzforgalmi jelentések,

- normativik megalapozasa, médositasa, elszdmoldsa.

A Hivatal az Ovoda koltségvetésének teljesitésérdl féléves és éves Osszevont, valamint havonta
halmozott pénzforgalmi beszamolot készit.

Az Ovoda a személyi juttatdsi eldiranyzatokat, és dologi kiaddsok 6ndllé gazdilkodésra kijeldlt
részeldirdnyzatai felhasznélasér6l kotelesek analitikus nyilvéantartdst vezetni, és azt a megfeleld
iddszak pénzforgalmi beszdmolo adataival egyeztetni.

Az allamhaztartis alrendszereibll étvett, intézményt érinté pételdiranyzatokrél a Hivatal
pénziigyes munkatarsa koteles az 6vodavezetdt tijékoztatni.

Az Ovoda 4ltal megktott szerzédésekrdl, timogatisokrol az intézmény vezetdje koteles a Hivatal
pénziigyes munkatarsat értesiteni.

Az informécidk teljes-korliségéért, a koltségvetési kapcsolatos bemutatdsanak valodisigiért a
jegyzd, és az Ovoda vezetdje, valamint a Hivatal pénziigyes munkatirsa tartozik felel6sséggel. A
felsorolt személyek felelGssége kiterjed tovibbi a szolgaltatott adatok valédisdgéra, a szdmviteli
szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel valé egyezdségre is.

10. Beszimol4s

Az Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos koényvvezetési, nyilvantartdsi,
adatszolgaltatési és beszdmoldsi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Ovoda az éves beszimoldhoz sziikséges adatszolgéltatast a Hivatal felé minden év januér 31-
ig koteles leadni.



Az Ovoda beszdmoldjat a Hivatal pénziigyes munkatirsa késziti el, aki gondoskodik a
beszdmolénak a MAK iltal meghatirozott idSpontban torténd tovabbitisirél. A beszamoléban
szerepld adatok valddisagaért a Hivatal pénziigyes munkatirsa a felelos.

A konyvviteli mérleg alatdmasztisat szolgalé leltir elkészitése az intézmény feladata, az errdl
82610 szabdlyzatban irtak szerint.

A Hivatal pénziigyes munkatarsa késziti el az intézményi és az énkorményzati szintli dsszesitett
beszamolot.

A beszamolo szoveges részének:

- szakmai ismertetését, az elvégzett feladat ismertetését az dvoda vezetdje koteles elkésziteni,

- a pénziigyi teljesitésrl sz616 tdjékoztatét az Ovoda és a Hivatal egymissal egyiittmiikddve
késziti el,

- a pénzmaradviny kimutatdsa, indoklisa az Ovoda kézremiikodésével a hivatal pénziigyes
munkatirsinak feladata.

11. Miikddtetés, tirgyi eszkizok karbantartisa, felijitds, beruhdzds, vagyonkezelés

A Hivatal és az Ovoda kiilén-kiilon felelés az Ovoda mitkddtetéséért &s a feladatellatds
biztositisaért. Az intézmény rendeltetésszerii miikodését az Intézmény vezetSje biztositja. A
személyi és targyi feltételek biztositdsirdl az intézményvezetd gondoskodik, a polgirmesterrel
tOrténd egyeztetés utin.

Az mtezmenx miikdtetési feladatai koziil az Ovoda litja el az alsbbiakat:
gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasarol, szervezi, irdnyitja a foglalkoztatottak

munkdjat,

- gondoskodik az intézmény tizemeltetésérSl, ezen beliil kicmelt feladata a tevékenysége
ellitasahoz szilkséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorosité anyagok, konyvek,
folyéiratok szdmitdstechnikai anyagok beszerzése, az intézményi miikddtetést biztositd
készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzést.

- Gondoskodik a meglév vagyontirgyak folyamatos karbantartdsarol.

Térgyi eszkdz felbjitasi feladatai kéziil az Ovoda kitelessége, hogy jelezze, mely vagyontargya, s
milyen mértékben szorul felGjitisra.

A felujitds elvégeztetésérdl a koltségvetésben jovihagyott elbirdnyzat erejéig az onkormanyzat
polgarmestere gondoskodik.

Az intézményt érintd feltjitasck, épitési jellegli beruhdzdsok az dnkorményzat kdltségvetésében
jelennek meg. Azok el6készitésem s kivitelezés végrehajtasanak folyamatos ellenfrzése, az
elvégzett munka, megrendelés alapjén t5rténd atvétele az dvodavezetd, valamint a hivatal miiszaki
iigyintéz6jének &s a polgirmesternek a feladata.

Az bvodavezetd felel6s az alapité okiratban az Ovoda részére megillapitott vagyon
rendeltetésszeri hasznalatdért, a vagyon megbrzéséért, a rendelkezésre 4ll6 pénziigyi eszkozok
keretei kdzott az eszkozok karbantartdsaért, felGjitdsaért &s pétldsaért.

12. A belsd kontrollrendszer és a belsé ellenérzés
A bels6é kontrollrendszer kialakitdsénil figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd

kontrollrendszerérdl és a belsé ellendrzésrol sz616 370/2011.(XI1.31.) Korményrendelet elbirdsait,
tovédbba az dllamhéztartasért felel6s miniszter altal kzzétett modszertani Gtmutatoban leirtakat.



A Hivatal és az Ovoda az 4ltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasdban kételes a belss
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informdciés & kommunikécids
rendszert, tovabba a monitoring rendszert.

Az intézmény a 370/2011.(XI1.31.) Korményrendelet 1. mellékletében meghatirozottakkal
&sszhangban koteles irdsban értékelni a kialakitott kontrolirendszer mindségét, melyrél a Hivatalt
tajékoztatja.

Az Ovoda belsd ellendrzése az Snkormanyzat 4ltal elfogadott, kockézatelemzésen alapuld éves

ellendrzési terv alapjdn valésul meg, kiilsd szolgiltaté igénybevételével. A belsd ellendrzés
lefolytatdsanak rendjét az 6Snkorményzat belss ellendrzési kézikdnyve tartalmazza.

13. Kézbeszerzési eljarasok lefolytatisa
A kozbeszerzési terv elkészitése az dnkorményzat kzbeszerzési szabélyzata alapjin, a Hivatal
feladata.
A kozbeszerzések lefolytatasat, dokumentaldsat, nyilvintartisit, kézzétételi kételezettségét az
Onkorményzat déntése alapjén a Hivatal, vagy kiilsd szolgaltaté igénybevételével latja el.
14. Zaro rendelkezések

A munkamegosztési megéllapodas alairdsanak napjaval 1ép hatilyba, az ebben foglaltakat e napt6l
kezdve kell alkalmazni.

A munkamegosztdsi megéllapodasban alkalmazott Hivatal pénziigyes munkatérsa:
Végh Zoltan Imréné pénziigyi ligyintéz6,

Ludanyhalaszi, 2018. jalius 16.
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ZARADEK:
A munkamegosztdsi megallapod4st Ludény};alész’i Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
67/2018. (VIL.20.) szam hatdrozatdval, JOVAHAGYTA.



VII. sz. melléklet

ELOTERJESZTES

Az étkezési ellitas nyersanyagkoltségeirdl és téritési dijakrél szolo 5/2015. (IIL27.)
dnkormanyzati rendelet modositasara

Készillt: Ludanyhaldszi Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete 2018. jtlius 20-i rendes
{ilésére

Eléterjeszté: Kovacs Imre polgarmester

Az Onkormanyzat 5/2015.(I11.27.) szamt az étkezési ellatas nyersanyagkdoltségeirdl €s téritési
dijakrol sz6l6 rendelete a vendég étkeztetés nyersanyagkoltségeit és a fizetendd téritési dijat
nem tartalmazza, melyet célszerli meghatdrozni, hiszen a konyha részére ez vallalkozisi
tevékenységként plusz bevételt jelent.

A fentiek alapjan javaslom a rendelet 1. §-at a kovetkezd 6. pont rendelkezésével kiegésziteni,
mely szerint: a vendég étkezés nyersanyagkoltsége 274 FT/adag, valamint a 2. § is
kiegészitésre keriil az f) ponttal, mely a kovetkez6t tartalmazza: A vendég étkezésért
fizetendd személyi téritési dij 602,- Ft +AFA/adag.

Kérem a tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni €s a rendelet-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Ludanyhalaszi, 2018. julius 18.

W

Kp acs Imre
polgarmester



RENDELET-TERVEZET

Ludényhal4szi Kozségi Onkorméinyzat Képviselé-testiiletének
..../2018. (VIL.21.) 6nkorm4nyzati rendelete
az étkeztetési ellatds nyersanyagkoltségeirdl és téritési dijakrol sz616
5/201S. (I11.27.) 6nkormd4nyzati rendelet médositasarél

Ludanyhaldszi Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32.
cikk (2) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan, a szocialis ellatdsokrol szélé 1993, évi
L torvény 92.§ (1) bekezdésében, valamint a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatasrol sz016 1997. évi XXXI. torvény 29.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan a szocidlis igazgatasrél €s a szocidlis ellatdsokrol szolé 1993. III. t6rvény 59.§ (1)
bekezdésében, valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél szolo 1997. évi
XXXI. torvény 41.§ (1), 94.§ (2), 147.§ (1) bekezdésében meghatirozott feladatksrében
eljarva a kivetkezOket rendeli el.

I. 8
Ludényhaldszi Ko6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az  étkeztetési  ellatds
nyersanyagkoltségeirdl és téritési dijakrdl sz6lé 5/2015. (111.27.) 6nkormanyzati rendeletének
(a tovabbiakban: Rendelet) 1.§-a az alabbi 6. ponttal egésziil ki:
»,0. A vendég étkezés nyersanyagk6ltsége 274 Ft/adag”

2. §

(1) A Rendelet 2. §. (1) bekezdés az alabbi f) ponttal egésziil ki: )
»f) A vendég étkezésért fizetendd személyi téritési dij 602,- Ft +AFA/adag.”

3. §

Ez a rendelet kihirdetése napjan 1ép hatalyba, és az azt kdvetd napon hatalyat veszti.

Ludéanyhalészi, 2018. jalius 18.

Kovécs Imre Dr. Bagé Jozsef
polgarmester aljegyzo



IX. sz. melléklet

Ludanyhaldszi Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének
5/2018. (VII.21.) onkormédnyzati rendelete
az étkeztetési ellatds nyersanyagkoltségeirdl és téritési dijakrol sz616
5/2015. (I11.27.) nkormanyzati rendelet médositasarél

Ludényhalészi Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32.
cikk (2) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan, a szocialis ellatisokrdl szolé 1993. évi
IIl. torvény 92.§ (1) bekezdésében, valamint a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
1gazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény 29.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolé 1993, IIL. torvény 59.§ (1)
bekezdésében, valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény 41.§ (1), 94.§ (2), 147.§ (1) bekezdésében meghatérozott feladatkoérében
eljarva a kovetkezéket rendeli el.

1. §
Ludényhaldszi Kozségi Onkorményzat Képviselo-testilete az étkeztetési  ellatas
nyersanyagkoltségeir6l és téritési dijakrol sz6l6 5/2015. (111.27.) onkormanyzati rendeletének
(a tovabbiakban: Rendelet) 1.§-a az alabbi 6. ponttal egésziil ki:
»6. A vendég étkezés nyersanyagkoltsége 274 Ft/adag”

2. §

(1) A Rendelet 2. §. (1) bekezdés az alabbi f) ponttal egésziil ki: ,
»f) A vendég étkezésért fizetend6 személyi téritési dij 602,- Ft +AFA/adag.”

3. §

Ez a rendelet kihirdetése napjan 1ép hatdlyba, és az azt ko vetd napon hatélyat veszti.

Ludanyhalészi, 2018. julius 20.

o Y
Kovacs Imre : Dr. Bago Jozsef

polgarmester aljegyz6

Rendelet kihirdetve!

Ludanyhalaszi, 2018. julius 21.

L i

aljegyZ6




X. sz. melléklet

LUDANYHALASZI KOZOS ONKORMANYZATI
~ HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(A 3. SZAMU MODOSITASSAL
EGYSEGES SZERKEZETBE
FOGLALVA)

Jovahagyta

Ludényhaliszi Kézség Onkormanyzatinak Képviselg-testiilete
68/2018. (VII. 20.) szamu hatarozatdval,

Nogradszaksl Kozség Onkormanyzatinak Képvisel§-testiilete
32/2018. (VIL. 30.) szamu hatirozatival

Piliny Kézség Onkormanyzat Képviselo-testiilete
39/2018. (VIL. 25.) szami hatdrozataval

Hatalyos: 2018. augusztus 01.
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Lfejezet

A Ludanyhaliszi Kézos Onkormanyzati Hivatal
azonosit6 adatai, jogallasa, feliigyelete és képviselete

1.) A Kézos Hivatal azonosité adatai.

A Hivatal megnevezése: Ludényhalészi K6z6s Onkorményzati Hivatal.
Roviditett megnevezése: Kozos Hivatal

A Ko6z06s Hivatal székhelye: 3188 Ludéanyhalaszi, Rakoczi ut 69,
Postacime: 3188 Ludanyhalaszi, Rakoczi ut 69.
A Kozos Hivatal jelzoszdmai:

1. térzskényvi azonositd szama: 813606

2. ad6szama: 15813602-1-12

3: bankszamla szama: 11741062-15735423 (OTP Bank)
4: KSH statisztikai szdmjel: 15813602-8411-325-12

5: dllamhaztartisi szakégazati besorolds: 84110; Helyi dnkorményzatok valamint tbbcéla
kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

A Ko6zis Hivatal illetékessége és hataskére Ludanyhalaszi, Nogradszakal és Piliny
kozségek kozigazgatasi teriiletének egészére terjed ki.

2)) A Kozos Hivatal jogallasa.

A Ko&z6s Hivatal jogi személy:

- Ludényhalaszi k6zségi,

- Nogradszakal kozségi,

- Piliny kbzségi
onkorméanyzatok Képvisel6-testiiletinek szerve (egységes hivatala), melyet a képvisels-
testiiletek az 6nkorményzatok miikédésével, valamint az allamigazgatési tigyek déntésre
val6 szakszerl elGkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatésara hoztak
létre.
A Koz6s Hivatal 6nalldan miikods és gazdalkodo koltségvetési szerv.

A Kozos Hivatal Alapité Okiratanak kelte:

- Ludanyhalaszi Kozség 'énkorményzata 4/2013.(1.24.) hatarozata
- Nogrédszakal K6zség Onkormanyzata 4/2013.(1.24) hatérozata
- Piliny K6zség Onkormanyzata 5/2013.(1.24.) hatarozata

3) A Kozos Hivatal feliigyeleti szervei.

A Ko6z06s Hivatal
a} irdnyito, feliigyeleti szerve: A képvisel6-testiiletek szerint Ludanyhaldszi
Kozség polgarmestere
b) torvényességi feliigyeleti szerve: Nograd Megyei Korméanyhivatal
(Salgétarjan, Zemlinszky Rezs6 ut 9.).

4. A Kozds Hivatal képviselete.



A Kozos Hivatalt a jegyz6, az aljegyzd, vagy a jegyzé dltal irdsban’ megbizott személy
képviseli. A jegyz6 éltal megbizott személy a Kozos Hivatal képviseletét az erre szol6
irasbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és koteles ellatni.

I1. fejezet

A Kozos Hivatal gazdilkodasa és alapveté feladatai

1.) A Kézos Hivatal gazdalkodasa.

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

A Ko6z6s Hivatal a helyi dnkorméanyzatok gazddlkoddsinak végrehajté szerve,
Onallé gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.

A K06z6s Hivatal gazdalkodasat:

- a belsé ellenér,

- Magyar Allamkincstar és az

- Allami Szamvevészék ellenérzi,

A Kozds Hivatal gazdalkodasaval kapcsolatos szabalyokat az alabbi mindenkor
hatalyos szabélyzatok, utasitisok tartalmazzék:

a.) Szamviteli rend.

b.) Szamviteli politika.

c.) Pénzkezelési Szabalyzat.

d.) A pénzgazdilkodassal kapcsolatos kételezettségvallalasi, ellenjegyzési,
utalvanyozasi érvényesitési szabalyzat.

e.) Felesleges vagyontargyak hasznositisdnak, selejtezésének szabalyzata.

f.) Leltarkészitési és leltarozasi szabilyzat.

g.) Bels@ ellendrzési szabélyzat,

h.) Eszkoz5k és forrasok értékelési szabalyzata.

i.) A nemzetiségi 6nkorményzattal megkotott egyiittmikddési megallapodasok.
j.) Folyamatban épitett ElSzetes és Ut6lagos Vezet6i Ellendrzés (FEUVE).

k.) Bizonylati rend.

1.) Részben &nélléan gazdalkodé kiltségvetési szervekkel kétott egyiittmiikodési
megéallapodis.

A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a
fenntarto, feliigyeleti szerv biztositja. A képviseld-testiiletek biztositjak és bocsatjak
rendelkezésre az Snkorményzatok tulajdonsban 16v8 feladatvégzéshez sziikséges
vagyon- €s pénzeszkozt.

A pénziigyi- gazdélkodasi feladatokat a K6z6s Hivatal gazdalkodési kdztisztvisel6i
latjak el.

A Kozos Hivatal az eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabdl:
teljes jogkorrel rendelkezé koltségvetési szerv.

1 Modositotta Luddnyhalaszi Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 7/2018. (L. 25.), Négradszakal
Kézségi Onkorményzat Képvisel6-testillete a 3/2018. (I. 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzatinak
KépviselS-testiilete a 2/2018. (1. 31.) szami hatirozataval. Hatalyos: 2018. februar 01. napjatél



1.7. A feladatellatas forrasai:
- normativ allami hozzajarulas
- helyi 6nkorményzatok koltségvetése (6nkorményzati tAmogatés),
- atvett pénzeszk6zok,
- sajat bevételek.

1.8. Koltségvetés, koltségvetési eldiranyzatok,

- A gesztor Ludanyhaldszi Kézség Onkorményzata éves koltségvetési rendelete
magdba foglalja a Kozds Hivatal elkiilonitett koltségvetési eldiranyzatait,
- A Kozis Hivatal a jovéhagyott koltségvetési elSiranyzat keretein beliil
gazdalkodik az 4llamhéaztartdsi torvényben, a végrehajtisdban kiadott
kormanyrendeletben, az Onkormanyzati tdrvényben meghatirozott feltételek
mellett, a gazdasigi- pénziigyi szabélyzatokban, a fenntartok, feliigyeleti szervek
doéntéseiben foglaltak szerint.

1.9. A koéltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilénleges eldirasok:

- A koltségvetés tervezésére, a jovahagyott koltségvetési eldirdnyzatok
felhasznalaséra, végrehajtisdra, beszdmolasira vonatkozéan a kiildn
szabdlyzatok rendelkezései iranyadok.

- Létszam és személyi juttatas elGiranyzat:

- Ahivatal a 1étszam és személyi juttatisok eliranyzataval a 16tszam-
¢s illetmény elSiranyzat keretei k6zott 6nalidan gazdalkodik.

- A létszam- és illetménygazdalkodasra a vonatkozé kozponti
(allamhaztartasrdl sz6lo térvény és a végrehajtdsara kiadott
rendeletek) jogszabalyokban, az éves kéltségvetési rendeletben, a
kiilén szabélyzatokban foglaltak irdnyadék.

1.10. Operativ gazdalkodés, koltségvetés végrehajtasanak folyamata:

- A kotelezettségvallalas, az utalvanyozés, az ellenjegyzés és az érvényesités
rendjét az erre vonatkozd kiilon szabalyzatok, ill. eseti felhatalmazésok
tartalmazzak.

- FelelGsségi szabédlyok: az allamhaztartdsi térvényben és az allamhéztartas
miikédési rendjét szabalyozé korméanyrendeletben meghatirozott a
koltségvetés végrehajtasaval Osszefiiggd alapvetd felel6sségi szabalyok,
valamint a kiilén szabalyzatok az iranyadok.

- Gazdélkodési jogosultsiagok, rendelkezési jogkorok:

- A gazdilkodas vitelével Osszefliggl jogositvanyok, egyes
gazdilkodasi jogosultsagok gyakorldsira a kiildn szabalyzatokban
meghatarozottak, a munkakéri leirdsban foglaltak vonatkoznak,
illetve  esetenként névre szdldéan kiadott megbizasokban,
felhatalmazasokban régzitettek szerint gyakorolhatdk.

- A pénziigyi gazdasagi tevékenységet ellaté személyek feladatkSrének
¢s munkakorének részletes meghatarozésit munkakdri lefrds
tartalmazza.

1.11. A koltségvetési szerv éltalanos forgalmi adé alanyisdga: AFA kirbe nem tartozoé
adoalany targyi adémenetességet élvez.

2.) Vagyon, vagyonnal val6 rendelkezés.

A vagyonnal felel6s médon, rendeltetésszertien kell gazdalkodni.



Ingatlanvagyon:

- Az dnkorméanyzatok vagyondnak gazdélkoddsi szabalyairél sz616 rendeletben a
torzsvagyon korében elkillnitett ingatlan vagyontirgyakat a koltségvetési
szerv ingyenes hasznalataba adjik.

- A vagyon kezelésére, hasznilatira, hasznositisira, értékesitésére az
dnkorményzatok kiilon rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

- A hasznalatba adott ingatlan vagyonnal val6 rendelkezési jog gyakorldsara a
vagyonrendelet szabélyai iranyadok.

Ingévagyon:

- A konyvviteli nyilvintartasban, valamint az éves vagyonleltirban szerepls
ingo6 vagyontargyak tekintetében az ingyenes hasznélati jog illeti meg.

3.) A Kozos Hivatal alapvetd feladatai

3.1. AK6z6s Hivatal alapvetd feladatai az énkorményzat miikédésével kapcsolatban:

a) ellatja a Képvisel-testiiletek és bizottsaga(ik) mitkddéséhez kapcsoléds
szervezési €s adminisztracids feladatokat,

b) tdjékoztatdssal és fgyviteli kozremiikodéssel segiti az OGnkorméanyzati
keépviseldk, a bizottsgok és a Képviseld-testiiletek munkajat,

c) kozremikodik a testiileti szervek 4ltal targyalandé irdsos eldterjesztések
elkészitésében,

d) elGkesziti és végrehajtja a Képviseld-testiiletek és bizottsagaik dontéseit,
(hatarozatok és rendeletek) a polgérmesterek és a kérjegyzé operativ
vezetésével.

3.2, Kozos Hivatal alapvetd feladatai a kisebbségi Onkorményzat miikddésével
kapcsolatban:

a) A Roma Nemzetiségi Onkorményzat (Ludényhaldszi és Nogradszakal) 4ltal
igényelt mértékben ellitja a nemzetiségi Onkorményzatok testiiletének
miikddéséhez kapcsolodo szervezési és adminisztraciés feladatokat,

b) tajékoztatassal és tigyviteli kézremiikddéssel segiti a nemzetiségi o6nkormanyzati
képvisel6k munkajat.

3.3. A Kozos Hivatal alapveté feladat az Aallamigazgatdsi Gigyek ellatdsa, az
allamigazgatasi tigyek dontésre valé szakszer(i el6készitésével, valamint a végrehajtisaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

3.4. A Koz6s Hivatal feladatainak ellatdsa sordn egyiittmi{ik6dik az 6nkorményzatok mas
intézményeivel-, szerveivel, s tarshatdsigokkal- és szervekkel, valamint a kozszolgaltatast
végzl szervekkel.

3.5. A Kéz6s Hivatal miikddésére és az 4llamigazgatasi iigyekkel kapcsolatos feladataira
vonatkozé bels6 szabalyokat az aldbbi szabélyzatok, utasitasok tartalmazzak:

- Iratkezelési Szabalyzat,

- Kiadmaényozési jog Szabalyozisa,

- Munkavédelmi Szabalyzat,

- Tiizvédelmi Szabalyzat,

- Kéozszolgélatai Szabélyzat,

- Koézszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat,
- Informatikai Szabalyzat,

- Polgarmesteri és jegyz6i utasitasok.



I11. fejezet
A Kozos Hivatal iranyitisa, vezetése, vezet6i és munkatarsai, a
miikddésére vonatkozé alapvet szabdlyok, a munkaltatéi jogok
gyakorldsa és belsé
szervezete

1.) A Kozos Hivatal iranyitasa.

A Koz0s Hivatalt Ludanyhal4szi kdzség polgarmestere iranyitja.
A K6z06s Hivatalt a jegyz6 vezeti

2.) A Kozis Hivatal vezetéi és munkatérsai.

2.1. A Kozos Hivatal személyi allomanya:

a) jegyzd 116
b) aljegyzé 13
c) altalanos igazgatas 516
d) pénziigy, gazdilkodo 5/
e) iigykezelé 1f5

A polgérmesterek az onkormanyzati és 4llamigazgatasi hatiskorébe tartozo feladataikat a
K6z6s Hivatal kdzremiikddésével 1atjak el.

2.2. A jegyz6:

- dont a hataskorébe tartozd allamigazgatdsi tigyekben, déntésre elSkésziti a
polgérmester hataskorébe tartozé ligyeket

- ahataskorébe tartozé ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét,

- egyes hataskdreit dtruhizhatja

- tanacskozasi joggal részt vesz a Képviseld- testiiletek és a bizottsagiak iilésein,

- gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzata, az egyéb
jogszabalyok éltal kételezSen eldirt vagy egyébként sziikséges belsd
szabélyzatok elkészitésérdl, sziikség esetén modositasarél,

2.3. A jegyzit tivoliéte esetén az aljegyzi helyettesiti:’
- ajegyz$ akadalyoztatasa, tartds tdvolléte esetén ellétja a vezetSi feladatokat,
- ellatja a Kozds Onkorményzati Hivatal feliigyeletét, iranyitését,
- képviseli a K6zds Onkormanyzati Hivatalt kiils6 szervek elétt

A helyettesités ellatasat a koztisztvisel6k munkakori lefrasa tartalmazza.

? Médositotta Ludanyhaldszi Kozségi Onkorményzat Képvisel-testiilete a 7/2018. (L. 25.), Nogradszakal
Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 3/2018. (L. 29.), valamint Piliny K6zség Onkorméinyzatinak
Képvisel6-testiilete 2 2/2018. (1. 31.) szamu hatérozataval. Hatélyos: 2018. februér 01. napjatél
* Moédositotta Ludanyhalaszi Kézségi Onkorméanyzat Képviseld-testillete a 7/2018. (I. 25.), Négradszakal
Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 3/2018. (I. 29.), valamint Piliny K&zség Onkorményzatédnak
Képviseld-testiilete a 2/2018. (1. 31.) szam hatirozataval. Hatalyos: 2018. februdr 01. napjatol
* Médositotta Ludanyhalészi Kézségi Onkorményzat KépviselS-testiilete a 7/2018. (1. 25.), Nogradszakal
Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 3/2018. (I 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzatinak
Képvisel6-testiilete a 2/2018. (1. 31.) szamu hatdrozataval, Hatilyos: 2018. februar 01. napjatol
5 Modositotta Ludanyhaldszi Kézségi Onkorményzat Képvisel3-testiilete a 7/2018. (I. 25.), Nogradszakal
Kézségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a 3/2018. (I 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzatinak
Képviseld-testiilete a 2/2018. (I. 31.) szamu hatdrozataval. Hatalyos: 2018. februar 01. napjatéi
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2.3.1 A jegyib és az aljegyzd egyiittes tivolléte, vagy a jegyidi és aljegyz6i munkakir
egyiities betdltetlensége esetén a helyettesitést pénziigyi eldadé II. munkakirt betslts
ldtja el.®

2.4. A polgarmesterek és a jegyz6 kiilon-kiilon (6nélléan) és egylittesen is utasitasokat,
intézkedéseket és korleveleket adhatnak ki a Szervezeti és Miikédési Szabélyzatban,
illetve az 6nkorményzati rendeletekben szabédlyozott — a Koz6s Hivatal miikédésével
Osszefliggo — feladatok végrehajtdsara.

2.5. Az 6nalll6 ligyintézdk a jegyzd éltal meghatdrozott 6nallo feladatkdrt és feladatokat
latnak el. Az {iigyintéz6k feladata az allamigazgatdsi hatésagi iigyek, valamint az
dnkorményzati tigyek dontésre vald szakszer(i elokészitése, a jogerds érdemi dontések —
hatérozatok — végrehajtdsa, valamint a munkakéri lefrasukban meghatérozott esetekben az
dnkormanyzatok miikddésével kapcsolatos feladatok szakszerdi ellatasa.

2.6. Az lgyintéz8k helyettesitésére a jegyzd altal meghatdrozottak szerint a munkakori
leirasukban foglaltaknak megfeleléen térténik.

2.7. A 4. pontban meghatdrozott munkatérsak konkrét, részletes (személyre sz6l6)
feladatit munkakdri leirdsuk tartalmazza. A munkakéri lefrast a kinevezési okirattal
egyidejlileg kell kiadni.

2.8. A munkakdri — feladatok, tigyiratok — atadds-atvételi eljardsi rendjére vonatkozo
szabdlyozast a K6zszolgalati Szabalyzat tartalmazza részletesen.

3.) A munkarend és az ligyfélfogadas rendje.

3.1. A K6z6s Hivatal dolgozoinak napi munkaideje (benne 30 perc ebédidé):
- Hétf6tdl csiitortokig: 8:00-16:30
- Pénteken: 8:00-14:00

3.2. A K6z0s Hivatal ligyfélfogadési rendje és a pénztdr nyitvatartasi rendje:

Ludéanyhalaszi Négridszaksl Piliny
Nap Idé Nap I1d6 Nap I1dé

Hétfs - Hétfo 8:00-16:30 HELB 8:00-16:30
Kedd 8:00-16:30 Kedd 8:00-16:30 Kedd -
Szerda - Szerda - Szerda 8:00-16:30
Csiitoritk 8:00-16:30 Csiitdrttk 8:00-16:30 Csiitortsk -
Péntek 8:00-14:00 Péntek - Péntek 8:00-14:00
3.3. A jegyz0 ligyfélfogadasa:

Ludanyhaliszi Noégridszakal Piliny

Kedd: 8:00-16:30
Csiitértok 8:00 — 16:30
Péntek: 8:00—14:00

Hétfo: 8:00 - 16:30 Szerda: 8:00 — 16:30

§ Médositotta Ludinyhalaszi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 68/2018. (VIL20.), Négradszakal
Kozségi Onkorminyzat Képviselé-testilete a 32/2018. (VIL30.), valamint Piliny Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testtilete a 39/2018. (VIL.25.) szdmt hatfrozatédval. Hatdlyos: 2018. auguszms
01. napjatol




3.4. Az aljegyd ligyfélfogaddsi rendje:”

Ludényhalaszi Noégradszakil Piliny
Kedd: 8:00 - 16:30
Szerda: 8:00-16:30 Csiit6rtok 8:00 — 16:30 Hé6: 8:00 - 16:30
Péntek: 8:00 - 14:00

4.) A mikédés dltalénos szabalyai.

4.1. A Ko6z6s Hivatal folyamatos miikddésére vonatkozé és a miikddést biztositd
szabélyokat a hatalyos jogszabalyok, a hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, egyes
kérdésekre vonatkozd Onkorményzati rendeletek és hatdrozatok, valamint az iranyitds
sajatos jogi eszkdzei (példaul belsd utasitdsok, szabalyzatok) tartalmazzak.

4.2.A Ko6z6s Hivatal koztisztviselinek 4ltalanos feladatait a jelen Szervezeti és Miikodési
Szabélyzat, konkrét feladatait pedig a munkakori leirdsaik tartalmazzik. A munkakéri
leiras tartalmazza az ellatandé tevékenységi kort, az adott munkakdrre vonatkozé specidlis
eloirasokat.

4.3. A jegyz0 a hivatal dogozéi részére havonta appardtusi értekezletet tart, ahol az
aktualis feladatokon til, tdjékoztatast ad a képvisel6-testitletek dontéseirdl is.

4.4, A jegyzd a képviselS-testiiletek munkaterve szerint évente egy alkalommal irdsban
beszamol a Kozds Hivatal munkajarol.

4.5.A jegyzb gondoskodik a K&z6s Hivatalban folyé munka torvényességének folyamatos
vizsgalatarol.

4.6. A hivatalos bélyegz0 leirdsa, hasznalata

A hivatalos bélyegz0 leirasa:

- Kozos Hivatal hivatalos kér alaki pecsétjén kdzépen Magyarorszig cimere van,
koriven, pedig a kovetkezd felirat olvashato: ,Ludényhaldszi Kozds
Onkormanyzati Hivatal - Ludanyhalészi”
A bélyegzé a kirendeltségeken sorszamozott.

A Ko6zds Hivatal hivatalos bélyegzé lenyomatit a kiadményozasi jog gyakorldsira
jogosult aldirasaval ellatott iratokon, kiadmanyokon lehet haszndlni.

A Kozos Hivatal tovabbi hivatalos és technikai jellegli feladatra hasznalt bélyegzdinek
megnevezését, a szabalyzat 1. szdmu fiiggeléke tartalmazza.

A bélyegzokr6l szamozottan a jegyzd nyilvantartist vezet és névre szdléan kiadja a
koztisztviselonek. A bélyegzo hasznalataért, biztonsagos drzéséért a bélyegzé haszniloja
felelos.

47. A jegyz6 koteles folyamatosan ellenérizni az iigyintézés és az {igyvitel
szakszerliségét, a hatalyos jogszabélyok és belsé utasitasok, illetve szabalyzatok, valamint
az Onkormédnyzati rendeletekben és Képvisel6-testilleti hatdrozatokban foglaltak
betartasat.

7 Médositotta Ludanyhaldszi Kozségi Onkorményzat Képviselé-testillete a 7/2018. (1. 25.), Négradszakil
Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete a 3/2018. (L. 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzatanak
KépviselS-testiilete a 2/2018. (1. 31.) szdmu hatdrozatdval. Hatdlyos: 2018. februér 01. napjéatsl
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48. A Kdzds Hivatal belsé ellendrzési tevékenységét a Luddnyhaliszi Kozségi
Onkormdnyzatinak Belsé Ellenirzési Kézikonyve szerint végezteti kiilsd szervezettel.®

5.) Munkiltaté jogok gyakorldsa

A jegyzbre, aljegyzdre’ vonatkozéan Ludanyhaldszi, Négradszakal és Piliny kozségek
polgarmesterei lakosségarinyos tobbségi dontéssel gyakoroljdk a munkaltatéi jogokat:
(kinevezeés, felmentés, illetmény megallapitisa, Ssszeférhetetlenség megéllapitésa és a
fegyelmi felelsségre vonas).

Ludényhaldszi k6zség polgérmestere gyakorolja a jegyzd valamint az aljegyzd felett az
egyéb munkaltat6i jogokat, a tdrsult dnkormdnyzatok polgdrmesterinek egyetértésével. !

A jegyzd gyakorolja a K6z6s Hivatal valamennyi koztisztvisel6je, ligykezeldje felett a
munkaltatoi jogokat.

A munk4ltatéi jogok gyakorldsira vonatkozé részletes szabalyokat a vonatkozo hatalyos
jogszabélyok tartalmazzak.

6. A Kozds Hivatal belsd szervezete
6.1. A K6z6s Hivatal torzshivatalra és kirendeltségekre tagozddé egységes szervezet.

6.2. Feladatait az aldbbiak szerint, a Képvisel6-testiiletek altal meghatarozott 16tszdmmal
latja el.

6.3. A Hivatal felépitése
Ludanyhaliszi torzshivatal (7 £6)
- 116 jegyzd
- 16 aljegyzo!
- 2 {6 éltalanos igazgatas
- 3 16 pénziigy, gazdilkodas

Nogradszakali kirendeltség (3 £6)
- 2 {5 éltalanos igazgatas
- 116 pénziigy, gazdalkodas

Piliny kirendeltség (3 £6)
- 1 {6 éltaldnos igazgatas
- 116 pénziigy, gazdalkodas
- 116 tigykezel6

® Médositotta Ludényhaldszi Kbzségi Onkorményzat Képvisel6-testilete a 7/2018. (I. 25.), Négradszakal
Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete a 3/2018. (L. 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzaténak
Képvisel6-testlilete a 2/2018. (1. 31.) sz4m( hatirozatival. Hatilyos: 2018. februdr 01. napjatél
® Médositotta Ludényhalészi Kozségi Onkorményzat KépviselB-testilete a 7/2018. (I. 25.), Nogradszakél
Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a 3/2018. (L. 29.), valamint Piliny Kozség Onkorményzatanak
Képviselo-testiilete a 2/2018. (L. 31.) sz&mi hatdrozatival. Hatalyos: 2018. februar 01. napj4tél
10 Médositotta Ludanyhaldszi Kozségi Onkormanyzat Képvisel8-testillete a 7/2018. (1. 25.), Nogradszakal
Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a 3/2018. (L 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzaténak
Képviselé-testillete a 2/2018. (1. 31.) szamu hatirozatival. Hatdlyos: 2018. februdr 01. napjétél
1! Médositotta Ludényhaldszi K6zségi Onkorményzat Képvisel6-testillete a 7/2018. (L. 25.), Nogradszakal
Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a 3/2018. (L 29.), valamint Piliny Kézség Onkorményzaténak
Képvisel6-testllete a 2/2018. (I. 31.) szdm hatdrozataval. Hatalyos: 2018. februdr 01. napjétol
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6.4. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol sz616 2007. évi CLIL Tv. alapj4n a
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré munkakérok.

6.4.1. Vnytv.3.§ (1) bekezdése a) pontja alapjan: (5 évente)
a) gyamhatdsagi ligyintézs
b) okmany és nyilvéintartdsi ligyintézd
c) addligyi ligyintéz6
d) szocialis ligyintézd

6.4.2. Vnytv.3.§ (1) bekezdése c-¢) pontja alapjan: (2 évente)
a) koltségvetési ligyintéz6
b) pénziigyi ligyintézd
c) pénztiros

6.4.3. Vnytv.3.§ (2) bekezdése c) pontja alapjén: (5 évente)
a) jegyzd
b) aljegyzé'®

6.4.4. A t6bb pontban érintett koztisztvisel6knek a gyakoribb vagyonnyilatkozat-tétel
idépontja szerint kotelesek kitelezettségiiknek eleget tenni.

IV. fejezet
A Kizds Hivatal koztisztvisel6inek, munkavallaloinak feladatai

1.) Jegyzd, aljegyzd'3
1.1. Képviseld-testiilet (és bizottsiga) milkédéséhez kapesolédé feladatok:

- Aképvisel6-testiilet és bizottsdga munkajanak elokészitése.

- A képviseld-testiileti tilések bizottsiga iilése meghivéjanak 6Gsszedllitisa, a
testilleti, bizottsagi hatarozatok és egyéb elbterjesztések és inditvanyok alapjan.

- Az iilések meghivéinak elékészitése.

- Testlileti, bizotts4gi anyagok sokszorositdsa és kikiildése.

- Az {ilések technikai feltételeinek biztositisa.

- Az {iléseken jegyzbkonyv vezetése, hiteles jegyzdkonyv — és hatérozat-kivonatok
elkészitése.

- Képvisel6-testileti tilést kdvetd 15 napon beliil a jegyz6kdnyvnek Nograd megyei
Kormanyhivatalhoz tortén6 tovabbitasa.

- Onkorményzati rendeletek kihirdetése a helyben szok4asos médon.

- KépviselSk részére leirasi és egyéb adminisztracids feladatok ell4tasa.

- A Képviseld-testiilet és bizottsdga anyagainak archivaldsa.

- Az 6nkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ell4tasa.

- Képvisel§-testiileti el6terjesztések elkészitése.

- Rendeletalkotas, feliillvizsgdlat és hatilyon kiviil helyezés kezdeményezése,
elokészitése.

2 Médositotta Ludényhalaszi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 7/2018. (I 25.), Nogrédszakal
Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete a 3/2018. (1. 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzatanak
Képviselé-testillete a 2/2018. (L. 31.) szdmu hatdrozatdval. Hatalyos: 2018. februar 01. napjatél
13 Médositotta Ludényhalaszi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testilete a 7/2018. (I. 25.), Nogradszakal
Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testitlete a 3/2018. (I. 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzatanak
Képviseld-testilete a 2/2018. (1. 31.) szdmi hatérozatdval. Hatélyos: 2018. februdr 01. napjité]
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Képvisel-testiileti hatdrozatok, helyi rendeletek nyilvintartasa, a rendeletek
egységes szerkezetbe foglalasa.

1.2. Kizbiztonsagi feladatok:

A kozbiztonsdg javitdsa és a blinmegel6zés érdekében kapesolattartas a Szécsényi
Rendérkapitanysdggal.

1.3. Munkiiltatéi jogokhoz kapcsolédé feladatok:

Kozszolgélati jogviszonyt érintd el6készitd feladatok ellatasa.
Szabadsdg-nyilvintartds vezetése hivatali dolgozék és intézményvezeték
vonatkozaséban.

Koztisztvisel6i jogviszony létesitéssel, megsziinéssel kapcsolatos iratkezelés,
nyilvéantartds.

1.4. Fejlesztési, karbantartaisi és miiszaki feladatok:

Helyi kozut nem kozlekedési céli igénybevételének engedélyezése, utkezeldi
hozzajarulasok, kiadasa.

Onkorméanyzat tulajdonosi hozzjaruldsat igényl tigyek elSkészitése.

A kozlekedéssel, kozlekedésszervezéssel és forgalom technikai valtoztatisokkal
kapcsolatos feladatok ellatisanak szervezése.

1.5. Egyéb feladatok:

Kézremiikodés az onkormanyzati rendezvények el6készitésben, szervezésében és
lebonyolitasaban.

Onkormanyzati vagyonhasznositishoz kapcsolédo testiileti déntések eldkészitése.
Torvényben vagy korményrendeletben eldirt allamigazgatasi feladatok, hatésagi
hataskorok ellatdsanak biztositasa.

A Polgarmesteri Hivatal munkdjanak megszervezése, irdnyitasa.

Kiadményozas rendjének szabéalyozasa,

Koltségvetési koncepcid, éves koltségvetés, koltségvetés mddositas, féléves és éve
koltségvetési beszamolo testiileti elbterjesztésének elkészitése.

Ellenjegyzési feladatok ellatasa — szabalyzat szerint.

Gazdélkodéssal kapcsolatos folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi
ellentrzési feladatok (FEUVE) ellatasa.

Gyerekek szakért6i vizsgalatanak elrendelése.

Taniigy-igazgatisi dokumentumok megfeleléségének, a taniigy-igazgatasi
fegyelem megtartésénak térvényességi ellendrzése,

Intézményvezetdi allashelyek palyaztatasi eljardsdnak lebonyolitésa.

Intézmények alapit6 okiratainak kezelése.

Gondoskodik a birtokvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Gondoskodik a hatarkdrébe sorolt novényvédelmi, névény egészségiigyi feladatok
ellatasarél.

Kivizsgaljdk a kézérdekil bejelentéseket.

Eléirt nyilvantartasok vezetése, statisztikak elkészitése.

2.) Iktatashoz, postazashoz kapcsolodo feladatok:

Beérkezd posta atvétele, szignaldsra valo el6készitése.

Szignélt ligyiratok iratkezelési szabélyzat és helyi irattari terv alapjan torténd
iktatdsa, az iktatott iratok ligyintéz6k részére t6rténé atadasa.

Ugyiratok kezelésének, irattirozasdnak és selejtezésének elvégzése.
Egyitittmiikddés a Nograd Megyei Levéltarral.
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- Akikiildend6 napi postarol postakényv vezetése.
- A Kozos Hivatal gépelési feladatainak ellatasa.

3.) Igazgatasi iigvintézok.

3.1. Altaldnos Igazgatdisi feladatok:

- Uzletek mikaddési engedélyének kiadissval, modositiséval és visszavongsaval
kapcsolatos feladatok ellatisa, a miikodési engedélyek nyilvantartdsa.

- Magénszallashelyekkel kapcsolatos feladtok ellatasa.

- Telepengedélyezési eljaras lefolytatasa.

- Szakhatésédgi hozzajarulasok kiadasa.

- Birtokvédelmi eljéras lefolytatasa.

- Hagyatéki ligyek intézése.

- TalAlt tArgyak nyilvantartdsa.

- Hatbsagi bizonyitvany kiallitasa.

- Uj koztisztviselék és  intézményvezetdk  személyi anyaganak kezelése,
koézszolgélati nyilvantartds vezetése.

3.2, Szocidlpolitikai feladatok:

- A szocidlis torvényben, a végrehajtdsira kiadott korményrendeletekben és a helyi
Onkorményzati rendeletben meghatarozott pénzbeli és természetbeni valamint
személyes gondolkodast nydjté ellatasokra iranyulé kérelmek dontésre vald
el6készitése, polgdrmesteri illetve képviseld-testiileti batarozatok végrehajtasa.

- MEéltényossagi alapon jaré kozgy6gyellatasra valé jogosultsdg megsllapitasa.

3.3. Gyam és gyermekvédelmi feladatok:

A gyermekek védelmér6l és gydmiigyi igazgatasardl sz6l6 torvényben, a
végrehajtasara kiadott korményrendeletben és a helyi énkorményzati rendeletben
meghatdrozott peénzbeli és természetbeni tdmogatdsokra irdnyuld kérelmek
dontésre  valé el6készitése, a hatdrozatok végrehajtisa Jogszabilyban
meghatarozott nyilvantartas vezetése.

- Kiilon jogszabalyban meghatirozott esetekben iigygondnok, eseti gondnok
kirendelése, felmentése, munkadijinak megallapitasa.

- Komyezettanulmany készitése.

3.4. A polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvintartisdval kapesolatos
feladatok:

- Nyilvantartds vezetése az Onkormdanyzat illetékességi teriiletén 1évd cimekrél,
lakcimlétesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Kozremiikddés a valasztissal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos
feladatok ellatisaban.

3.5. Allategészségiigyi feladatok:

- Méhészek, a vindorméhészek nyilvintartdsa.
- Vadkéarligyekkel kapcsolatos eljaras lefolytatésa.
- Eb nyilvantartas €s eb oltas megszervezése.
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4.) Anvakonyvvezetd

4.1.Anyakionyvezetdi feladatok:

Allampolgarsagi és anyak&nyvi igazgatasi feladatok ell4tasa.

Sziiletési, hazassagkotési €s haldlozasi anyakényv vezetése, utdlagos bejegyzések
teljesitése.

Csaladi eseményeket (hdzassigkotés, névad6) megel6zé eljaras lefolytatdsa és
annak linnepélyes lefolytatdsa és annak iinnepélyes lebonyolitasa.

Kozremilkodés felmentés megadisdban a hazassigkdtést megelézb kotelezd
vérakozasi id6 alol.

Anyakényvi kivonat €s masolat kiad4sa.

Adatszolgaltatis az alap- és utolagos bejegyzésrol.

Kilfoldi allampolgar anyakonyvi eseményeir6l az érintett 4llampolgarsiga szerint
illetékes idegen 4llam magyarorszagi kiilképviseleti hat6sagénak értesitése.
Magyar &llampolgdrok kiilf5ldi anyakonyvi eseményei hazai anyakdnyvezésének
elékészitése (jegyzOkdnyv felvétele, annak dokumentumokkal egyiitt torténd
felterjesztése).

Hazassagi névviltoztatdssal kapcsolatos feladatok (jegyzékonyv, anyakdnyvi
kivonat kiadas, adatszolgaltatds) ell4tdsa.

Sziiletési, csaladi és/ vagy utonév megvaltoztatisdval kapcsolatos eldkészits

eljaras.
Kiskoriak csalddi jogallisnak rendezése teljes hatdlyd apai elismerd
jognyilatkozattal.

Allmnpolgérségi eskii el6készitése, lebonyolitisa és az elbirt adatszolgaltatas
teljesitése.

4.2. Anyakényvi viltozdsok rigzitése:

- Anyakonyvi adatvéltozésok régzitése, nyilvantartasa.
- Feldolgozott anyakényvi jegyzGkonyvek visszakiildése.

4.3. A gyvermek csalidi jogalldsnak rendezésével kapcsolatos feladatok:

Teljes hatalyl apai elismer nyilatkozat felvétele.

Gyermek csaladi és uténevek megillapitasa.

Cselekvokeptelen jogosult esetén a csalddi jogallas megéllapitasara irdnyulé per
meginditdsidhoz hozzajarulas és egyidejlileg eseti gondnok kirendelés.

5.1, Onkormsnyzat koltségvetéséhez, beszimoléjdhoz kapesolédé feladatok:

Koltségvetési koncepcid elékészitése.

Koltségvetési javaslat tsszeallitisa.

Koltségvetési rendelet €s ahhoz kapcsolodé egyéb helyi onkormanyzati rendeletek
elokészitése.

A koltségvetési rendelet tervezet egyeztetésének el6készitése az Snkormanyzati
intézmények vezetbivel.

Az elfogadott koltségvetésrol informaci6- szolgaltatds a kézponti koltségvetés
részeére.

Az 8nkormanyzat koltségvetési rendelete szerinti gazdalkodss biztositisa.
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- Féléves gazdalkodasra vonatkozé t4jékoztatd elkészitése.

- Az éves zdrszamadds, ennck keretében a normativ kéltségvetési hozzjarulds
elszdmolas elkészitése,

- Idészaki beszdmolé készitése az 6nkormanyzat gazdalkod4sardl.

- Kotelezd statisztikai adatszolgéltatasok biztositasa.

- A koltségvetési rendeletben jovahagyott beruhdzasi, felujitasa feladatok
végrehajtasanak eldkészitése, lebonyolitisdnak szervezése.

5.2, Kiltségvetési gazdilkoddsi feladatok:

- Pénziigyi - statisztikai adatszolgaltatas.

- Bevételek alapjaul szolgdlé szdmldk kibocsdjtasa, az ehhez kapcsold
nyilvantartasok vezetése.

- Kotelezettségvallalds nyilvantartasénak vezetése.

- Kbotelezettségvallalds, érvényesités és utalvanyozés szabélyainak megfeleld
kifizetend6 szdmlak atutalasa.

- Segélyek, helyi tdmogatdsok kifizetése, az ezekhez kapcsolé pénziigyi
nyilvantartisok vezetése, adatainak egyeztetése a konyveléssel.

- Szakfeladatonként bémyilvantartds vezetése és negyedévente egyeztetése a
kényveléssel.

- Kézpénzforgalom bonyolitisa a pénztiron keresztiil.

- Kozhasznt foglalkoztatdshoz kapcsolddd tdmogatds havi igénylése, elszamolasa.

- Az  Onkorményzat miikSdésével, gazdilkoddsidval kapcsolatos  belsd
szabalyzatainak aktualizildsa, elkészitése.

- Az onkormanyzati hazipénztar kezelése.

5.3. Szamviteli feladatok:

- Szimlarend és szamviteli politika kialakitdsdban, modositasdban vald
kézremiik§dés.

- Banki kivonatok felszerelése, ellendrzése, kontirozdsa &s ASP koényvelési
rendszerben térténd kényvelése.

- Onkorményzat vagyoninak nyilvantartdsa.

- Leltirozasi Szabalyzat szerint Kozds Hivatal €s részben ondlléan gazdalkodd
intézmények leltdrozasa.

- Vagyonkataszter és a tirgyi eszkoz nyilvantartas adatainak egyeztetése.

- Mérlegbeszamolokhoz analitikus nyilvantartas készitése.

- Az illamhéaztartds igényeinek megfelelden havi, negyedévi, félévi, haromnegyed
éves és éves informdcié-szolgaltatas.

- Kettés konyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletli nyilvantartisok
vezetése,

- Idészaki koltségvetési jelentés és iddszaki mérlegjelentés készitése,

- Féléves €s éves koltségvetési beszamold elkészitése,

- Kiegyenlit, fiiggh, atfutd bevételek és kiadasok analitikus nyilvantartdsanak
vezetése.,

- Analitikus nyilvantartdsok vezetése, intézkedés a hatralékok befizetésére.

5.4. Vagyongazdalkodassal kapcesolatos feladatok:

- Bérlet Gtjan hasznositott onkormdnyzati lakdsok, nem lakéds céljara szolgéld
helyiségek nyilvantartasa.
- Bérleti szerzédések hatalyanak figyelemmel kisérés, bérleti szerzodés el6készités.
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Nyilvéntartds  felfektetése €s vezetése az Onkorményzat valamennyi
vagyontargyardl,

Nyilvantartas vezetése a teljes ingatlan allomanyrél.

Nyilvantartas vezetése az Snkormanyzat szerz6déseir6l.

Adatszolgaltatas,

5.5. Illetménvek szimfejtésével kapesolatos feladatok:

A Koz6s Hivatal és részben onalldéan gazdilkodd koltségvetési szervek kiaddsai
korében felmeriilé megbizasi dijak, tiszteletdijak és hé kozi kifizetések
szamfejtése - KIR rendszerben - és felterjesztése.

A Kozds Hivatal és intézményi dolgozék valamint kozhasznti és kozcdla
foglalkoztatottak kinevezési, atsoroldsi, jogviszony médositasi és megsziinési
iratanak elkészitése az IMI programban, és azok felterjesztése.

Szabadség, betegallomény egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felé.

6.) Adoiigyi iigyintézo feladata.

6.1. Helyi adéval és gépjarmiiadéval kapcsolatos feladatok:

- A helyi adékkal, gépjarmiiadéval, talajterhelési dijjal és az adok mddjara
behajtandd koztartozasokkal kapcsolatos 1. fok( hatdsigi feladatok ellatdsa
(adokivetés, adobevalldsok ellendrzése, nyilvéntartisa, hatirozat elkészitése,
értesités, felhivas kiadasa),

- Adok szdmitdgépes nyilvantartdsa, adobevételek kényvelése.

- Adoellenérzések végzése.

- Adétartozdsok €s az adék mddjara behajtandd koztartozdsok végrehajtissval
kapcsolatos ligyek intézése.

- Ado6- és értékbizonyitvany, addigazolas valamint perkoltségmentességhez
sziikséges igazolas kiadasa.

- Statisztikai adatszolgaltatdsok teljesitésér6l vald gondoskodas.
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V. fejezet

Zaro rendelkezések

A Ludényhalaszi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
2013. februar 1. napjén 1ép hatdlyba.

Ludanyhalaszi, 2013. 4prilis

Kereszti Marta s.k.
jegyzd

Zaradék:

A Ludanyhalészi K6zos Onkormanyzatl Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat
Ludanyhaldszi Kozségi Onkorményzat Képviselé-testillete a 68/2018. (VIL.  20)),
Nogradszakal Kozségi Onkorményzat KépviselG-testiilete a 32/2018. (VIL30.), valamint
Piliny Kézség Onkorményzatinak Képvisel6-testillete a 23/2018. (VIL. 25.) szamu
hatarozatédval médositotta. Hatélyos: 2018. februdr 01. napjatél.

Ludanyhalaszi, 2018. jilius 31,




